Contract de prestiri
servicii de arhivare si inventariere documente
nr. 23 din data 22.10.2025

1. Pﬁr}ile contractante

In temeiul prevederilor art. 7 alin. (5) din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile
publice si a prevederilor HG nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de
aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publica/acordului-
cadru din Legea nr. 98/2016, s-a incheiat prezentul contract de servicii,

Intre
COLEGIUL NATIONAL ”"ELENA CUZA”, cu sediul in Bucuresti, str. Pestera
Scarigoara, nr. 1, sector 6, telefon/fax: 021  4132495/4134768. e-mail
¢n_ecuza(@yahoo.com, cod de identificare fiscald 4340358, cont
RO8STREZ24A650402200130X deschis |a Trezoreria Sector 6, reprezentat prin director
Carmen Tica, in calitate de Achizitor, pe de o parte,

$i
MARUDRO GENERAL SERVICES S.R.L., cu sediul in Targoviste, str. Elena Vacarescu,
nr. 4, judet Dambovita, numarul de inmatriculare J15/915/2008, CUI RO 24161349, cont
RO93TREZ2715069XXX011606 deschis la Trezoreria Targoviste, reprezentatd prin
administrator Vlad Alexandru Cristian, in calitate de Prestator, pe de alta parte.

2. Definitii

2.1 - In prezentul contract urmatorii termeni vor fi interpretati astfel:
a) Contract — prezentul contract, Tmpreund cu toate anexele, actele aditionale si
documentele care fac parte integrantd din acesta:
b) Achizitor / Prestator — partile contractante, asa cum sunt acestea individualizate in
preambulul prezentului contract:
¢) Pretul contractului — suma datorata de catre Achizitor Prestatorului, in baza prezentului
contract, pentru prestarea completd si conforma a serviciilor contractate;
d) Servicii — activitatile care fac obiectul prezentului contract si care urmeaza a fi prestate
de catre Prestator, in conditiile convenite;
¢) Termenul legal de platd — intervalul maxim de 30 (treizeci) de zile calendaristice de la
data receptiondrii facturii de citre Achizitor, in conformitate cu dispozitiile Legii nr.
72/2013 privind masurile pentru combaterea intdrzierii in executarea obligatiilor de plata
rezultate din contracte incheiate intre profesionisti si/sau intre acestia si autoritati
contractante;
f) Forta majora — orice eveniment extern, imprevizibil, absolut invincibil si inevitabil, care
nu se datoreaza culpei vreunei parti si care impiedicd executarea totald sau partiald a
obligatiilor asumate. Sunt considerate astfel de evenimente, cu titlu exemplificativ:
razboaie, revolutii, incendii, inundatii, calamitati naturale, restrictii impuse ca urmare a unei
carantine, embargou etc. Nu constituie forta majora un eveniment care, desi similar, doar
face executarea obligatiilor mai dificili sau maj costisitoare:;
g) Zi —zi calendaristica; An — 365 de zile calendaristice.

3. Interpretare

3.1- In interpretarea prezentului contract, cu exceptia cazurilor in care se prevede expres
altfel, cuvintele la forma de singular vor include si pluralul, iar cele la forma de plural vor
include si singularul, acolo unde contextul permite aceastd interpretare.
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3.2 - Termenii ,zi” sau »Zile”, ori orice referintd temporald exprimata in zile, vor fi
interpretati ca zile calendaristice, cu exceptia situatiilor in care se specificd in mod expres ci
este vorba despre zile lucritoare.

Clauze obligatorii

4. Obiectul si preful contractului

4.1. — Prestatorul se obliga sa presteze servicii de arhivare si inventariere documente in
conformitate cu Legea Arhivelor Nationale nr. 16/1996, republicati, cu modificirile si
completirile ulterioare, aferente achizitiei directe cu codul unic DA39130353 atribuits in
SEAP in data de 22.10.2025, avand codul CPV 79995100-6 Servicii de arhivare, in
perioada conveniti si in conformitate cu obligatiile asumate prin prezentul contract.

4.2. — Valoarea totali a contractului este de 90.508,00 lei inclusiy TVA, din care 15.708,00
lei TVA, respectiv 74.800,00 lei fari TVA.

Denumire Pret Valoare Valoare totala
servicii unitar totala contract
contract inclusiv TVA
-dosar- -lei- -lei- -lei-
-lei-
Servicii de 3400 11,50 39.100,00 47.311,00
inventariere
documente
Servicii de 1040 34,00 35.700,00 43.197,00
inventariere
si arhivare
documente

4.3 - Plata serviciilor se va efectua de catre Achizitor in termen de maximum 30 (treizeci)
de zile calendaristice de la data primirii facturii, in conformitate cu dispozitiile legale in
vigoare, inclusiv prevederile Legii nr. 72/2013 si ale O.G. nr. 120/202] privind factura
electronica.

Factura va fi emisa de Prestator numai dupd prestarea efectivd a serviciilor si semnarea
procesului-verbal de receptie de citre Achizitor, si va fi transmisi exclusiv prin intermediul
platformei nationale RO e-Factura.

5. Durata contractului

5.1 - Prestatorul se obligi si presteze serviciile amintite la clauza 4.1 incepand cu data
atribuirii achizitiei directe in SEAP $i semnarea contractului si pana la indeplinirea tuturor
obligatiilor contractuale, dar nu maj tarziu de 31.12.2025.

6. Documentele contractului
6.1 - Documentele prezentului contract sunt:
a) referatul de necesitate, noti privind valoarea estimatd, oferte, caiet de sarcini
b) detaliul achizitiei directe atribuite in SEAP
¢) eventualele acte aditionale care vor fi incheiate pe parcursul derulirii contractului.
6.2 - In cazul in care apar neconcordante intre documentele contractului. prevederile
prezentului contract vor prevala.
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7. Obligatiile principale ale Prestatorului

7.1 - Prestatorul se obligd si presteze serviciile conform legislatiei in vigoare, in special
Legea Arhivelor Nationale nr. 16/1996, republicati, cy modificarile si completarile

sa, anexd la contract, respectiv:
Servicii de arhivare si inventariere documente, care includ urmatoarele operatiuni:
© 1040 dosare — ordonare pe compartimente, identificare, inscriptionare pe cotor,
indosariere, legare, copertare duplex, inventariere, etichetare, aranjare pe raft
conform nomenclatoruluj si cotarea dosarelor;
© 3400 dosare — ordonare pe compartimente si identificare, inventariere conform
nomenclatorului, aranjare pe raft.
- Inventarele intocmite vor fi predate atit in format tiparit (A4), cit si in format
electronic (PDF si XLS) pe suport USB sigilat, conform cerintelor Achizitorului.
= Prestatorul va asigura toate materialele necesare desfasurarii activititilor contractate —
copertare duplex, materiale de legdtorie, etichete, instrumente de identificare si
evidenta — acestea fiind incluse in pretul ofertat.
= Prestatorul va asigura pastrarea, manipularea si transportul documentelor in conditii de
sigurantd, cu respectarea normelor privind integritatea fizica a acestora, fiind interzisa
deteriorarea, pierderea sau instrainarea lor,
= Prestatorul va respecta cerintele privind protectia si securitatea datelor cu caracter
personal, conform Regulamentului (UE) nr. 679/2016 (GDPR) si Legii nr. 190/2018.
aplicand masuri tehnice $i organizatorice corespunzitoare.
= Prestatorul garanteazi confidentialitatea documentelor arhivate, asigurdnd cii acestea
nu vor fi copiate, divulgate sau utilizate in alte scopuri decat cele prevazute in
prezentul contract.
7.2 - Prestatorul se obliga sa despagubeasca Achizitorul impotriva oriciror:

a) reclamatii si actiuni in Justitie, ce rezultd din incilcarea unor drepturi de proprietate
intelectuald (brevete, nume. marc] inregistrate etc.), legate de echipamentele,
materialele, instalatiile sau utilajele folosite pentru sau in legaturd cu serviciile
prestate, si

b) daune-interese, costuri, taxe si cheltuieli de orice natura, aferente, cu exceptia
situatiei in care o astfel de incilcare rezultd din respectarea prezentului contract.

8. Obligatiile principale ale Achizitorului

8.1 - Achizitorul se obligd sa receptioneze serviciile prestate de cdtre Prestator, in
conformitate cu prezentul contract, §i s achite pretul convenit.

8.2 - Achizitorul se obliga sa efectueze plata serviciilor in termen de maximum 30 (treizeci)
de zile calendaristice de la data primirii facturii emise de Prestator, in baza urmatoarelor
documente justificative: procesul-verbal de receptie a serviciilor si factura fiscala emisa de
Prestator.

8.3 - In cazul in care Achizitorul nu achiti factura in termenul prevazut la alin, 8.2,
Prestatorul are dreptul de a suspenda prestarea serviciilor, fird alte formalitati, pana la data
onordrii obligatiilor de plata. Dupa efectuarea platii, Prestatorul va relua prestarea serviciilor
in cel mai scurt termen posibil.

9. Sanctiuni pentru neindeplinirea culpabili a obligatiilor

9.1 - In cazul in care, din vina sa exclusivd, Prestatorul nu isi indeplineste obligatiile
asumate, atunci Achizitorul are dreptul de a deduce din pretul contractului, ca penalitati, o
sumd echivalenta cu o cota procentuala de 0.1% din pretul contractului pentru fiecare zi de
intarziere, pana la indeplinirea efectivi a obligatiilor.
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9.2 - In cazul in care Achizitorul nu isi onoreaza obligatiile in termen de 30 de zile de la
expirarea perioadej convenite, atunci acestuia i revine obligatia de a plati, ca penalitati, o
suma echivalenti cu o cota procentuala de 0,1% din plata neefectuata pentru fiecare zi de
intarziere.

Clauze specifice

10. Garantia de buni executie a contractului — ny e cazul

11. Alte responsabilititi ale partilor

11.1 - Alte responsabilititi ale Prestatoruluj

(1) Prestatorul are obligatia de a executa serviciile previzute in contract cu profesionalismul
$i promptitudinea corespunzatoare angajamentuluj asumat, in conformitate cy propunerea
tehnica si prevederile contractuale.

(2) Prestatorul se obliga si supravegheze in mod direct desfasurarea servicijlor $i sd asigure
loate resursele umane, echipamentele, materjalele si dotarile necesare — fie provizorii, fie
definitive — cerute pentru indeplinirea contractului, in masura in care acestea sunt previzute
Sau se pot deduce in mod rezonabil din prezentul contract,

(3) Prestatorul este pe deplin responsabil pentru executarea serviciilor, fiind raspunzator atit
pentru siguranta metodelor de lucru si a operatiunilor efectuate, cat si pentru competenta
personalului utilizat pe intreaga duratd a contractulyj.

11.2 - Alte responsabilititi ale Achizitoruluj

(1) - Achizitorul are obligatia de a pune Ia dispozitia Prestatorului. |a solicitarea acestuia,
toate informatiile, documentele si orice alte facilitati necesare pentru executarea in bune
conditii a serviciilor contractate, in masura in care acestea sunt rezonabile si nu contravin
dispozitiilor legale.

12. Receptie si verificiri

12.1 - Achizitorul, direct sauy prin reprezentant desemnat, are dreptul de a verifica in orice
moment modul de prestare a serviciilor, in scopul constatirii conformitdtii acestora cu
propunerea tehnica a Prestatoruluj $i cu prevederile prezentului contract.

12.2 - Receptia serviciilor se va efectua in prezenta reprezentantilor ambelor parti si va fi
consemnata intr-un proces-verbal de receptie.

12.3 - In cazul in care, la momentuyl receptiei, se constati neconformitati sau abateri fatd de
obligatiile contractuale. Achizitorul va mentiona in procesul-verbal activitatile neconforme.
indicand expres cerinfele neindeplinite sau nerespectate.

12.4 - Achizitorul are dreptul de a notifica imediat, in scris, Prestatorului orice deficients sau
reclamatie aparuta pe parcursul deruldrii contractuluj. Prestatorul are obligatia de a analiza
notificarea si de a remedia deficientele in cel mai scurt timp posibil, dar nu mai tarziu de 24
(doudzecisipatru) de ore de la data comunicirii, astfel incat sa fie respectate conditiile
tehnice si contractuale convenite.

13. Prestarea serviciilor si documentele care insotesc serviciile

13.1 - Prestatorul are obligatia de a presta serviciile contractate cu respectarea tuturor
conditiilor, termenilor si cerintelor tehnice asumate prin prezentul contract.

13.2 - La finalizarea serviciilor, Prestatorul va transmite Achizitorului documentele aferente
prestérii, respectiv: factura fiscali $i procesul-verbal de prestare a serviciilor,

13.3 - Certificarea de citre Achizitor a prestarii integrale sau partiale a serviciilor se
realizeaza prin semnitura reprezentantului autorizat al acestuja pe documentele transmise de
Prestator, dupa efectuarea receptiei.
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[3.4 — Serviciile se considerd incheiate in momentul in care sunt indeplinite conditiile
prevazute in clauzele privind receptia serviciilor, jar documentele prevazute la alin. 13.2 ay
fost predate si acceptate de Achizitor.

14. Ajustarea pretului contractului
14.1 - Pretul contractului este ferm, neajustabil, pe intreaga durata a deruliri acestuia.

15. Subcontractanti
15.1 -

16. Forta majori

16.1 - Forfa majori este constatata de o autoritate competenti,

16.2 - Forta majora tXonereaza parfile contractante de indeplinirea obligatiilor asumate prin
prezentul contract, pe toats perioada in care aceasta actioneaza.

16.3 - Indeplinirea contractului va fi suspendata in perioada de actiune a fortei majore. dar
fard a prejudicia drepturile ce li se cuveneay partilor pani |a aparitia acesteia.

imediat si in mod complet, producerea acesteia $i sd ia orice masuri care i stau la dispozitie
in vederea limitarij consecintelor,

16.5 - Daca forta majord actioneazi sau se estimeazi c3 va actiona o perioadd mai mare de
10 zile, fiecare parte va avea dreptul si notifice celeilalte parti incetarea de drept a
prezentului contract, fird ca vreuna din parti sa poatii pretinde celeilalte daune-interese.

17. Prelucrarea datelor cu caracter personal

I7.1 - Atunci cand prelucreaza date cu caracter personal in legaturd cu executarea prezentului
contract, fiecare Parte se obliga sa respecte prevederile Regulamentuluj (UE) nr. 6792016
privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cy caracter personal
(.GDPR”™), precum si orice alte dispozitii legale aplicabile in materie.

17.2 - In masura in care o Parte divulga celeilalte Parti date cu caracter personal referitoare la
propriii angajati sau reprezentanti, in scopul executirii prezentului contract, aceasta se va
asigura ¢a sunt comunicate doar informatiile strict necesare acestui scop. Dupi caz, fiecare
Parte se obliga sa obtind consimtimantul persoanclor vizate, in conformitate cy art. 7 din
GDPR. ‘

17.3 - Fiecare Parte va solicita celeilalte doar datele personale strict necesare pentru
eXecutarea contractului, in conformitate cy art. 5 din GDPR. Daci existd un alt scop justificat
pentru solicitarea acestor date. partea solicitantd va furniza toate informatiile cerute de art.,
13—14 din GDPR sau de orice alte dispozitii legale aplicabile.

17.4 - Datele cu caracter personal prelucrate in executarea prezentului contract pot fi
comunicate tertilor autorizati prin lege, inclusjv autoritatilor publice (politie, parchet, instante
etc.), cu respectarea prevederilor legale incidente.

[7.5 - Fiecare Parte care divulga datele personale ale angajatilor sau reprezentantilor sij
garanteaza ca a informat in prealabil persoancle vizate, in conformitate cu art. 13—14 din
GDPR sau cu dispozitiile legale care inlocuiesc ori completeaza aceste prevederi.

17.6 - Partile confirma ¢a, in contextul prezentului contract, fiecare Parte stabileste in mod
independent scopurile si mijloacele de prelucrare a datelor cu caracter personal, actionind
astfel ca operator distinet, Tn sensul art. 4 din GDPR.
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17.7 - Fiecare Parte isi asuma individual raspunderea pentru conformitatea cy dispozitiile
GDPR si ale prezentulyj contract. Incalcarea acestor dispozitii de citre o Parte nu atrage
raspunderea solidari a celejlalte Parti fata de persoanele vizate sau autoritdtile competente.
17.8 - Partile garanteazi respectarea drepturilor persoanelor vizate, previzute la art. 15-21 din
GDPR, si se obliga sa adopte toate masurile necesare pentru a permite exercitarea acestor
drepturi, in conformitate cy legislatia nationalz aplicabila.
17.9 - Partile se vor informa reciproc, fara intérziere, cu privire |a orice solicitare primita din
partea unei persoane vizate referitoare la exercitarea drepturilor sale, in legituri cu
prelucrarea datelor efectuats in temeiul prezentulyi contract,
17.10 - Datele cu caracter personal vor fi pastrate:
- de citre Prestator, pani la data incetarii contractului;
= de citre Achizitor, Pe 0 perioadd de 5 ani de la data incetdrii contractului, in
conformitate cu art. 217 alin. (2) din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu
modificarile si completarile ulterioare.

18. Solutionarea litigiilor

18.1 - Achizitorul si Prestatorul se angajeazi si depuni toate eforturile necesare pentru
solutionarea pe cale amiabila, prin negocier; directe, a oricirei neintelegeri sau dispute care ar
putea aparea in legituri cu incheierea, exccutarea, modificarea ori incetarea prezentului
contract.

18.2 - In cazul in care, in termen de 15 (cincisprezece) zile calendaristice de la data initierii
tratativelor, partile nu ajung la o solutie amiabili, orice litigiu nascut din sau in legatura cu
prezentul contract va fi supus spre solutionare instantelor Judecitoresti competente din
Romania, potrivit dispozitiilor legale in vigoare,

19. incetarea contractului
19.1- Prezentul contract inceteaza in urmatoarele situatii:

a) la expirarea duratei prevazute, in cazul in care nu a fost prelungit prin act aditional;

b) prin acordul scris al partilor contractante:

¢) in caz de forts majord, conform prevederilor art. 16.
19.2 - Rezilierea prezentului contract va opera de drept, fira a mai fi necesard punerea in
intarziere a Prestatorului, fir3 interventia instantei de judecati si fard indeplinirea vreune;
formalitati prealabile, in cazul in care Prestatorul nu isi respecta obligatiile asumate prin
contract. Aceasti reziliere se va comunica in scris, prin scrisoare recomandata cu confirmare
de primire.
19.3 - Prestatorul poate rezilia unilateral contractul, cu un preaviz scris de 30 (treizeci) de zile
calendaristice, in cazul in care Achizitorul nu fsi indeplineste obligatia de plata a sumelor
datorate, chiar si in urma unei certificari de receptie, dupa expirarea termenului de plati
prevazut in prezentul contract.
19.4 - Achizitoru] isi rezerva dreptul de a denunta unilateral contractul, fara niciun fel de
compensatie, prin notificare scrisi. in cazul in care Prestatorul intra in insolventd. Aceasta
denuntare nu va afecta dreptul Prestatorului de a solicita plata corespunzitoare serviciilor
prestate pand la data denuntarii.
19.5 - Incetarea contractului, indiferent de motiv, nu va afecta executarea obligatiilor scadente
sau deja exigibile intre partile contractante.
19.6 - Oricare dintre parti poate denunta unilateral prezentul contract, cu un preaviz de 30
(treizeci) de zile calendaristice, transmis in scris, dacd apar motive obiective care fac
imposibild continuarea in conditii echitabile (ex.: lipsd buget, restructurare, imposibilitatea
practicd de colaborare), fara penalitati sau despagubiri. Partile se angajeazi ca, anterior unei
astfel de denuntari, si incerce solutionarea amiabila prin notificari si consultari directe.
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20. Limba care guverneaza contractul
20.1 - Limba care guverneaza prezentul contract este limba romana. Toate comunicarile,

documentele, notificarile si corespondenta dintre Parti in legatura cu eXxecutarea prezentulyj
contract se vor redacta s interpreta exclusiv in limba romang.

21. Comuniecari

21.1 - (1) Orice Comunicare intre Parti, referitoare |a €xecutarea prezentuluj contract, va fj
transmisa in forma seriss.

(2) Documentele transmise trebuyie inregistrate atat Ia momentul expedierii, c4t si la
momentul primirij de catre cealaltd Parte,

21.2 - Comunicarile se pot face si prin telefon sau prin mijioace electronice, inclusijy e-mail
sau fax, cu conditia ca primirea acestora si fie confirmata in scris de catre destinatar (prin e-
mail de rdspuns, semnaturs de primire sau alta modalitate echivalenta). In lipsa confirmarii,
comunicarea nu produce efecte juridice,

21.3 - Fiecare Parte se obligd si comunice celeilalte Parti, |a momentul semnarij
contractului, adresa postald si adresa de e-maj] oficiala pentry corespondenta si notificari.
Orice modificare ulterioari a acestor date de contact va fj notificati in scris celeilalte Parti,
in termen de maximum 3 (trei) zile lucritoare de la data modificarii. in absenta unei astfe] de
notificari, comunicirile transmise la datele de contact initial comunicate vor fi considerate
valabil efectuate.

22. Legea aplicabilz contractului
22.1 - Prezentul contract va fi guvernat si interpretat in conformitate cu legislatia in vigoare
din Romania. Toate aspectele privind validitatea, E€Xecutarea si incetarea contractuluj, precum
si eventualele litigii nascute din sau in legatura cu acesta, vor fi solutionate potrivit dreptului
roman.
Partile au inteles si incheije astazi, 22.10.2025, prezentul contract in 2 (doud)
exemplare, cate unul pentru fiecare parte.

—

Achizitor, Prestator,
COLEGIUL NATIONAL MARUDRO GENERAL SERVICES
"ELENA CUZA” S.R.L.

Carmen Tici

Vlad Alexandr

Serviciul contabilitate

Administrator financiar
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