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4. Scopul procedurii

4.1. Stabileste modul de realizare a actlvitstli, compartimentele si persoanele implicate
Stabileste modul de derulare a procesului privind selectarea si organizarea scenariului 2 pentru

invatamantui liceal.

4.2. D& asigurdri cu privire la existenta documentatiei adecvate derulirii activitatii

......

4.4. Sprljina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe
director, in luarea deciziei

4.5. Alte scopuri
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5. Domeniul de aplicare

5.1, Pretizarea (definirea) actlvitatil la care se referd procedura operationali:
Procedura de sistem pentru selectarea si organizarea scenariului 2 pentru invatamantul liceal.

5.2. Delimitarea explicita a activitatii procedurate in cadrul portofoliului de activititi desfisurate
de unitate;
Actlvitatea este relevantd ca importantd, find proceduraté distinct in cadrul unitdtii.

5.3 Listarea principalelor activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurata:
De activitatea proceduratd depind toate celelalte activititi din cadrul unitatii, datoritd rolului pe care
aceasta activitate il are In cadrul deruldrii corecte sila timp a tuturor procesclor.

5.4. Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii
procedurate:

5.4.1. Compartimente furnizare de date
Toate compartimentele

5.4.2. Compartimente furnizoare de rezultate:
Toate compartimentele

5.4.3. Compartimente implicate Tn procesul activitatii:
Toate compartimentele
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6. Documente de referinta

6.1. Reglementari internationale:
- Nu este cazul

6.2, Legislatie primara:

-Legea nr.1/2011 Legea educatiei nationale, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Ordinul 3.235/93/04.02.2021 pentru aprobarea masurilor de organizare a activitdtii T cadrul
unitatilor/institutilor de nvatdmant h conditi de siguranid epldemlologicd pentru  prevenirea
frmbolnavirilor cu virusul SARS-CoV-2,

- art. 10 din Legea nr. 95/2006 privind reforma in domeniul sanatatii, republicata, cu modificarile si
completarile ulterioare;

- art. 2 din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr, 141/2020 privind instituirea unor misuri pentru buna
functionare a sisternului de Tnvatdmant si pentru modificarea si completarea Legii educatiei nationale nr.
1/2017;

- OMEC nr. 5447 / 31.08.2020 privind aprobarea Regulamentului - cadru de organizare si functionare a
unitatilor de invatamant preuniversitar (ROFUIP).

6.3. Legislatie secundari:

- OSGG Nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice;

- Instructiunea nr. 1/2018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitaré la nivelul unitatilor de Tnvatamant
preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri previzut in Codul controlului intern managerial al entitatilor
publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/201 8;

6.4. Alte documente, inclusiv reglementdri interne ale unitatii:

- Ghidurile privind organizarea si desfisurarea activitatilor in cadrul unitdtilor de fnvatdmant - Ghidul
pentru fnvatamént gimnazial si liceal;

- Regulamentul privind organizarea si functionarea;
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7. Definitii si abrevieri

7.1. Definitii ale termenilor:

Nr. Crt Termenul

Definitia §i / sau, daca este cazul, actul care defineste tarmenul

1 2

3

7.1 Procedurd documentata

Mocul specific de realizare a unci aclivitdi <au a unui proces, editat po suport
de hirtie gau in format eleclronic, procedurile docuinentate pol fl procedur) de
sistem si preceduri operationale,

717 Procodura de sistam {procedura

generald)

Descrie Ui protes sau o alivilale care se destdgoard la nivelul ontitdtt publice
aplicabll/aplicabild majoritatii sau tuturor compartimentelor dintr-o entitate
publica;

713 Procedurd operational3 {procedura de

lucru)

Procedura care descrie un proces sau o activitate care se desfisoara la nivelul
unula sau mar multor compartimente dintr-o entitate, far3 aplicabilitate la
nivelul intregji entitati publice;

7.1.4 Document

Act prin care se adevereste, se constatd sau se preconizeazs un fapt, se confera
un drept, se recunoaste o obligatie respectiv text scris sau tiparit inscriptie sau
altd mérturie servind |a cunoasterea unui fapt real actual sau din trecut;

7.1.5 Aprohare

Confirmarea scrisd, semnétura sl datarea acesteia, a autoritdtii desemnate de a
fi de acord cu aplicarea respectivului document in organizatie.

7.1.6 Verificare

Confirmare prin examinare i furnizare de dovezi obiective de citre autoritatea
desemnatd (verificator), a faptului ¢3 sunt satisficute cerintele specificate,
inclusiv cerintele Cornisiei de Monitorizare.

7.2. Abrevieri ale termenilor:

Nr. Crt Abrevierea Termenul abreviat
1 3

7.2.1 P.S. Procedura de sistem

7.2.2 P.O. Procedura operationala

7.2.3 E Elaborare

7.24 Vi Verificare

7.2.5 Ap. Aplicare

7.2.6 Ah. Arhivare

7.2.7 s Compartiment de speciaiitate
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8. Descrierere procedurii

B.1. Generalitati:

Scopul procedurn este de a oferi recomandari clare si care pot fi implementate, Tn vederea function&rii in
conditii de sigurantd a unititii de Invitimant n contextul prevenitii, depistarii din timp sl a controlulul
COVID-19. Este nevoie de masuri de precautie pentru a preveni si diminua raspandirea potentiald a
infectiei SARS-CoV-2 in unitatea de TnviEmant Va fi acordats atentie devsebild pentru evitarea sltuatlilor
de sliginalizare 4 elevilor/coplilor si a personalului care se poate s& fi fost expusi la virus. Implementarea
masurilor recomandate Tn acesta procedura nu climina riscurile de transmitere a virsului SARS-CoV-2 cl
doar contribuie la diminuarea aceslord.

8.2. Documente utilizate:

8.2.1. Lista si provenienta documentelor:
Documentele utilizate Tn elaborarea prezentei proceduri sunt cele enumerate la pct. 6.

8.2.2. Continutul si rolul documentelor:

Documentele utilizate Tn elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa modalitatea de
implementare a activitatii procedurate.

8.2.3. Circuitul documentelor;
Pentru asigurarea conditiilor necesare cunoasterii si aplicarii de catre salariatii unititii a prevederilor
legale care reglementeazi activitatea proceduratd, elaboratorul va difuza procedura conform listei

cuprinzand persoanele la care se difuzeazs editia sau, dupé caz, revizia din cadrul editiei procedurii
operationale,

8.3. Resurse necesare:

8.3.1. Resurse materiale:
Computer, imprimanta, copiator, consumabile (cerneald/toner), hartie xerox, dosare

8.3.2. Resurse umane:
Conducatorul unitatii, compartimentele prevazute in organigrama unitatii.

8.3.3. Resurse financiare:
Resursele financiare sunt stabilite prin bugetul unitatii,

8.4. Modul de lucru:

8.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii:
Principii de seleclare st organizare a scenariilor:

(1) DSP/DSPMB informeaz3, inainte de reluarea cursurilor, dupa vacantele scolare, inspectoratul scolar
judetean/al municipiului Bucuresti, denumit in continuare 15)/ISMB, comitetul judetean/al municipiului
Bucuresti pentru situatii de urgenta (CJSU/CMBSU) cu privire la situatia epidemiologica la nivelul fiecirei
tocalitati, in vederea stabilirii scenariului de fncepere a cursurilor,

(2} IS)/ISMB transmite unitdtii scolare informarea DSP/DSPMB referitoare la situatia epidemiologics Ia
nivelul fiecarer localilti, pentru stabilirea scenariului de functionare.

(3) Scenariuf de functionare al unitatii pe parcursul anului scolar se va actualiza in functie de evolutia
epidemilogica.

(4) Consiliul de administratie al unitatii de Invatdmant propune inspectoratului scolar judetean/al
municipiului Bucuresti aplicarea scenariului de organizare si desfasurare a cursurilor Tn unitatea de
invdtdmant, pe bazd criteriujui epidemiologic privind rata incidentei cumulate la nivelul localitatii,
respectiv numarul total de cazuri noi din ultimele 14 zile raportat la 1.000 de locuitori

Scenarifle pot fi schimbate intre ele sau adaptate pe parcursul anului scolar, in functie de modificarile de
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context locale sau nationale.

8.4.2, Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii:

SCENARIUL 2

Presupune

a) Participarea zilnicd, cu prezenta fizica in unitatea de fnvatdmant a elevilor din clasele a Xll-a, a Xlil-a, cu
respectarea si aplicarea tuturor normalor protectie;

b) Participat ed £ilnicd, it sistem on line a elevilor din celelalte clase de studiu.

Se aplica cand incidenta cumulata in ultimele 14 zile a cazurilor din localitate este mai mare de 1/1000
dar mal micd sau egald cu 3/1000 de locuitori.

Principiile generale care vor ghida masurile [uate sunt:

- Echilate sl incluziune, in raport cu accesul la educatie st Tn raport cu calitatea abordarii educationale
utilizate pentru parcurgerea curriculumului specific;

* Responsabilitate si profesionalism tn deciziile personale si colective;

* Asumarea colectivd a demersurilur pentru crearea, In unltatea de Invdtamant, a unul mediu sigur si
favorizant pentru o Tnvatare relevant, prin implicarea a cat mai multi actori de la nivel local (ONG- uri,
asociatii de pdrinti etc.);

* Igiena riguroasd a mainilor:

* Masuri ferme de curatenie si dezinfectie Tn unitatea de fhvatamant;

* Pastrarea corespunzatoare a distantei de sigurantd, de minimum 1m si separarea strictd a grupurilor
de elevi, esentiale pentru urmérirea ulterioars a contactilor;

* Limitarea contactului dintre elevii din clase diferite

* Informarea permanenta a personalului, elevilor si a pdrintilor/ apartindtorilor cu privire la masurile de
protectie Impotriva infectiei cu SARS-CoV-2;

* Necesitatea izolarii la domiciliu a elevilor, T cazul aparitiei febrei sau a altor simptome de suspiciune
de COVID-19 (tuse, dificultate In respi- ratie, diaree) la un elev sau la un alt membru al familiei acestuia.

Instrumentele de implementare/monitorizare pot fi:
- chestionare de nevoi, aplicate personalului sau foi volante/grup de WhatsApp, prin care personalul va fi
incurajat s& semnaleze diferite probleme Tn raport cu infrastructura, resursele sau curriculumul;

- liste de verificare, utilizate periodic (la interval de 14 zile) de responsabilul cu protectia Tmpotriva
COVID-19;

- planul anual de achizitii;

- documentatia aferentd achizitiei diferitelor materiale/ echipamente;

- planificarea activitatilor metodice la nivelul unitatii de invatamant;

- procese-verbale/minute ale intalnirilor de lucru cu personalul sau de la ntainirile cu parintii;

- liste de prezenta de la intélnirile de lucru cu personalul sau de la intélnirile cu parintii;

- proceduri privind diferitele aspecte avute Tn vedere: infrastructurs, resurse, curriculum;

- rapoarte periodice sau rapoarte de progres;

- alte documente care pot fi elaborate de responsabilul cu protectia impotriva COVID-19 si aprobate de
CA, utile in procesul de monitorizare.

Pentru pregatirea unitatii de Tnvatdmant si desfasurarea in bune conditii a procesului de invatare se vor

respecta prevederile celorlalte proceduri elaborate la nivelul unititii Dintre acestea enumarim
urmatoarele procedur:

- Pregatirea unitatii;

- Masuri de protectie in contextul epidemiologic;

- Triajul elevilor si a personalului;

- lzolarea elevilor bolnavi;

- Accesul personalului si al elevilor in incinta unitatii;
- Curdtenia si dezinfectia in unitate.

8.4.3. Valorificarea rezultatelor activitatii:
Rezultatefe activitatii vor fi valorificate de toate compartimentele din unitate.
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9. Responsabilitati

9.1, Conducatorul unitatii
- Aprobd procedura
- Asiglird implementarea i mentinerca procedurii.

9.2, Comisia SCIM:
- Aplicd si mentine procedura;
- Reallzeaza activitdtile descrise la termenele stabilite In prezenta procedurd
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