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I. Scopul procedurii de sistem

1.1. Stabileste modul de realizare a activitiitii, compartimentele si persoanele implicate

Scopul procedurii il reprezinta prezentarea masurilor de protectie in unitatea de Invitamént, in

contextul epidemiologic al infectiei cu SARS-COV-2,

1.2. Da asigurari cu privire la existenta documentelor adecvate

1.3. Asiguri continuitatea activitatii, inclasiv in conditii de fluctuatie a personalului, prin faptul

ca, procedurarea activitatii permite aplicarea acesteia de catre orice alt salariat care il inlocuieste pe

cel in functie la data elaborarii prezentei proceduri.

1.4. Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe

conducere in luarea deciziei. Operatiunea atenta de verificare a documentatiei este un real sprijin

pentru audit sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare, dar si pentru conducerea unitatii in

luarea deciziei pentru asigurarea bunei desfasurari a activitatii unitatii.
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2. Domeniul de aplicare

2.1. Precizarea (definirea) activititii la care se refera procedura
Procedura de sistem penttu indswile de protectie luale de unitatea de invifAimant, In contextul

epidemiologic al infectiei cu SARS-COV-2.

2.2. Delimitarea expliciti a activititii procedurate in cadrul portofoliului de activitati

desfasurate de unitate

Activitatea este relevantdi ca importani, fiind proceduratd distinet in cadrul unitéfii

2.3. Listarea principalelor activititi de care depinde si/sau care depind de activitatea
procedurati:
De activitatea procedurati depind toate celelalte activitafi din cadrul unitafii, datoritd rolului pe care

aceastd activitate il are in cadrul deruldrii corecte si la timp a tuturor proceselor.

2.4. Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii

procedurate:
2.4.1 Compartimente furnizoare de date: Toate compartimentele
2.4.2 Compartimente furnizoare de rezultate: Toate compartimentele

2.4.3 Compartimente implicate in procesul activiti(ii: Toate compartimentele
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3. Documente de referinta

3.1. Reglementiri internationale

Nu esle cuzul

3.2. Legislatie primari

- Legea nr.1/2011 Legea educatiei nationale, cu modificérile si completirile ulterioare;

- Ordmul nr. 5487/1494/2020 pentru aprobarea mdsurilor de organizare a activititii in cadrul
unititilor/institutiilor de invifimant in conditii de siguranti epidemiologicd pentru prevenirea
imbolnavirilor cu virusul SARS-CoV-2;

- Ghidurile privind organizarea si desfisurarea activitatilor in cadrul unitatilor de Invatdmént;

3.3. Legislatie secundari

- OSGG Nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitétilor publice;

- Instructiunea nr. 1/2018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitaré la nivelul unitétilor de invafamant
preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevdzut in Codul controlului intern managerial al

entititilor publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018;

3.4. Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale unititii
- Regulamentul privind organizarea §i functionarea;

- Organigrama,
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4. Definitii si abrevieri:

4.1. Definitii ale termenilor

Nr.
c Termenul Definitia si/sau daca este cazul, actul care defineste termenul
rt.
Prezentarea in scris, a tututor pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru
1. Procedura stabilite si a regulilor de aplicat necesare indeplinirii atributiilor si sarcinilor ,
avind 1n vedere asumarea responsabilitatilor
5 PS ( Procedura de | Procedura care descrie o activitate sau un proces care se desfisoara la nivelul
sistem ) tuturor compartimentelor din cadrul unittii
3. Compartiment Directie generald / directie / serviciu / birou
Conducatorul ] -
4. ) .| Director / sef serviciu
compartimentului
Editie a unei o X . . .
) Forma inifiald sau actualizatd, dupd caz, a unei proceduri operationalo,
5. proceduti o
) aprobata si difuzata
operafionale
A Acliunile de modificare , addugare , suprimare sau alte asemenea , dupa caz, a
Revizia in cadrul ) ) L . )
6. L uneia sau mai multor componente ale unei editii a procedurii operalionale ,
unel edifii o L
actiuni carc au fost aprobate si difuzate
4.2. Abrevieri ale temenilor:
Nr. i .
Abrevierea Termenul abreviat
Crt.
L. PS. Procedura de sistem
2. E Elaborare
2 A% Verificare
4. A Aprobare
3. Ap. Aplicare
6. Ah. Arhivare
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5. Descrierea procedurii de sistem

5.1. Generalititi

Scopul procedurii este de a oferi recomandéri clare si care pot fi implementate, in vederea functionirii Tn
cotdIll de slguranld a unltdtll de nvdfamant in contextul prevenitii, depistérii din tmp si a conlrolului
COVID-19. Este nevoie de misuri de precautie pentru a preveni si diminua rispindirea potentiali a
infectiei SARS-CoV-2 in unitatea de invitaméant. Va fi acordata atentie deosebitd pentru evitarea situatiilor
de stigmatizare a elevilor/copiilor gi a personalului care se poate sd [i fost expusgi la virus. Implementarea
misurilor recomandale Tn acesta procedura nu elimind riscurile de transmitere a virsulul SARS-CoV-2 ¢l

doar contribuie la diminvarea acestora.

5.2. Documente utilizate

5.2.1. Lista si provenienta documentelor utilizate
Documentele utilizate in elaborarea precentel procedul sunt cele enunetate la pet 3

5.2.2. Continutul si relul documentelor utilizate

- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa modalitatea de

implementare a activitatii procedurate.

5.2.3. Circuitul documentelor

- Pentru asigurarea condifiilor necesare cunoagterii si apliciirii de ciitre salaringii unititii a prevederilor
legale care reglemonteazit activitatea proceduratd, claboratorul va difuza procedura conform listei
cuprinzénd persoanele la cure se difuzenzd edilia sau, dupa caz, revizia din cadrul edifiei procedurii

operationale.

5.3. Resurse necesare

5.3.1. Resurse materiale
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- Computer, Imprimantd, Copialot, Consutnabile (cetueald/toner ), Hatlie xerox, Dosare

5.3.2. Resurse umane

- Resursele umane: conducitorul unitifii, compartimentele prevazute in organigrama unitafii.

5.3.3. Resurse financiare

- Resursele financiare sunt stabilite prin bugetul unitétii.

5.4. Modul de lucru
5.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii

Operatiunile si actiunile privind activitatea proceduratd se vor derula de citre toate compartimentele

implicate, conform instructiunilor din prezenta procedura.
5.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii

1. Asigurarea coordonarii activititilor de prevenire a infectiei cu SARS-CoV-2;

]

. Organizarea spatiilor pentru asigurarea distantérii fizice;

[P

. Organizarea accesului in unitatea de Tnvafimént;

4. Organizarea programului scolar;

5. Masuri igienico-sanitare la nivel individual;

6. Masuri igienico-sanitare Tn unitatea de invi{dmént:

7. Masuri pentru elevi, cadre didactice i alt personal din unitatca de Invatdmant aflate in grupele de

vérsta la risc si/sau avand afectiuni cronice si/sau dizabilitati.
1. Asigurarea coordondrii activititilor de prevenire a infectiei cu SARS-CoV-2
Conducerea unitatii de invitamant va desemna un responsabil, dintre angajatii unititii de Inviitimant,

care coordoneazi activititile de prevenire a infectiei cu SARS-CoV-2 la nivelul unititii. Acesta va fi
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In permanentdi legiturd cu personalul medico-sanital, cu reprezentantii Inspecloratului Scolar, ai

Directii de Sénétate Publica, ai Autoritétii Publice Locale si ai CICCI, respectiv CMBCCI.

2. Organizarea spatiilor pentru asigurarea distantirii fizice

a) Organizarea circuitelor in interiorul scolii (curte, sili de clasi, coridoare,ete) prin demarcare cu
benzi vizibile care si asigure “trasee prestabilite” de intrare, deplasare in interiorul unititii de
invitimént si de pirdsire a acesteia, facilitind pastrarea unei distante fizice intre elevi. Vor fi
amplasate indicatoarc vizibile si usor de inteles (panouri, sigeti etc). Vor fi limitate intélnirile intre
elevi, prin stabilirea unor zone de agteptare, astfel incét si fie asigurati distantarea fizica.

La intrarea In unitatea de invatamant §i pe coridoare, la intrarea in fiecare clasi vor fi asezate
dispensere/flacoane cu solutie dezinfectantd pentru méini, astfel incét si fie facilitats dezinfectia
frecventd, La intrarea in unitate si In toate locurile cu o buna vizibilitate vor fi afisate materiale de
informare (postere) privind misurile de igiend/protectie.

Usile vor fi mentinute deschise, daci este posibil. pentru a evita punctele de contact. Acest principiu
nu trebuie si impiedice aplicarea regulilor de evacuare in caz de incendiu (spre exemplu, usile de
incendiu neutilizate vor fi mentinute inchise). Usile claselor vor [i mentinute deschise pand la sosirea

tuturor copiilor/elevilor.

b) Organizarea salilor de clusi

¢ Sala de clasd va fi amenajatd astfel incat si fie asiguratd distanfarea fizicd intre elevi, ceea ce
ilplicd utinftoarele:

- Eliminarea mobilierului care nu este necesar;

- Dispunerea mobilierului astfel incit si fic obtinuti distantarea de minimum 1 metru intre elevi sau
montarea de separatoare transparente in situatia in care distantarea nu este posibila;

- Stabilirea modurilor de ocupare a silii de clasi in functie de numarul de elevi (realizarea oglinzii

clasei);
- Béncile vor fi pozitionate astfel incat elevii sa nu stea fatii in fati;

- Béncile vor fi pozitionate astfel Incét sd nu fie blocat accesul in sala de clasi.
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® Va fi pdstratd compotenla claselor. Elevul va putea schimba clasa pe perioada semestrului doar in
situatii justificate. Contactul intre prescolarii/elevii din grupe/clase diferite va fi evitat;

¢ Deplasarea elevilor in interiorul institutiei trebuie limitata prin alocarea unei sli de clasi unei clase
de elevi. iar proflesorii vor schimba sala de predare. Principiul de urmat este .1 clasa de elevi = [ sala
de clasi™;

¢ Locurile din clasé trebuie sa fie fixe, dupd aranjarea elevilor in bénci, acestia nu vor mai schimba
locurile intre ei pe toatd perioada cursurilor;

¢ Vor fi limitate deplasirile in clasi, pe cit posibil;

¢ Este interzis schimbul de obiecte personale;

e Intilnirile dintre elevi vor fi limitate in perimetrul clasei, spre exemplu prin stabilirea unui sens de
circulatie In interiorul clasei, care poate s fie indicat prin marcaje aplicate pe podea;

® Va fi asigurati aerisirea claselor fnainte de sosirea elevilor, prin deschiderea ferestrelor timp de
minimum 30 minute, apoi in timpul recreatiilor minimum 10 minute si la finatul zilei;

® Trebuie evitate expetimenicle praclice care necesildl miscare si/sau interactiune strénsi fntre elevi
Elevii nu se vor muta din clasa de bazi in laboratoare;

® Llevii si personalul didactic/didaclic auxiliar/nedidactic vor purta mascd atat in timpul orelor de
curs, ¢t si In timpul recreatiei, atunci cand se afli in interiorul unititii de invitdmant.

® Se vor stabili locurile in care vor fi amplasate cosurile de gunoi destinate aruncérii/eliminirii

mastilor uzate. Cosurile de gunoi vor [i de tip cos cu capac si pedald previzut cu sac in interior.

¢) Organizarea grupurifor sanitare

® Acolo unde este posibil, se va asigura decalarea pauzelor incat si fie limitat numsarul de persoane
prezente in grupurile sanitare §i In curtea geolii, cu scopul respectirii distanfirii fizice;

® Va fi gestionat fluxul de elevi care merg la toaletd (plecarea si Intoarcerea de la/la clasa, evitarea
aglomerdrii In interiorul grupului sanitar);

® Elevii trebuie si se spele pe méiini inainte si dupa ce merg la toaleti;

e Se va verifica in permanenta daci grupurile sanitare permit elevilor st membrilor personalului sa-si

spele (cu apé si sapun lichid) sau s isi dezinfecteze méinile; sunt recomandate prosoapele de hartie de
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U

unicd folosin(#. Sunt interzise usciloarele electrice de mdini si prosoapele pentru maini din material
textil);

e Se va verifica si se va face completarea, reincircarea cu regularitate pe parcursul zilei, astfel incét sa
existe consumabile in cantiti]i suliciente la (oaletd (sdpun lichid, hérlie igienicd, prosoape de unica
folosinté etc);

e Se va verifica realizarea curiteniei zilnice si a dezinfectdrii regulate a suprafetelor atinse In mod
frecvent (conform Planului de curitenie si dezinfectie);

e Se vor afisa materiale de informare (poslere) privind igiena corecta.

d} Organizarea cancelariei / sdlii profesorale:

e Cadrele didactice se vor dezinfecta obligatoriu pe miini in urmétoarele situafii:
0 la intrarea 1n cancelarie;

o la preluarea catalogului sau a altor materiale utilizate In comun;

e Sc va pastra distanfu {izied de minunuimn 1 metru Inlie persounc,

o Consumul de produse alimentare se va realiza cu precautie.

e) Organizarea curtii scolii:

e Se va organiza mobilierul exterior (acolo unde este cazul) astfel incat si pastreze distantarea fizica;
e Spatiile de joacd previzute cu juchrii de exterior vor [i curfilale, igienizate cu jeluri de api st apol
dezinfectate cu solutii avizate pentru suprafete, zilnic si inaintea inceperii cursurilor fiecdrui ciclu de
invafamant:

e Curtea scolii va fi miturata si spilati zilnic cu jeturi de apa dimineala, Tnaintea Tnceperii cursurilor.

3. Organizarea accesului in unitatea de invitimént
e Accesul §i fluxul de persoane vor fi gestionate la intrarea in institutia de invatdmént de citre

persoane desemnate din unitatea de Invatdmant;
e Distantarea fizici va fi mentinuta la intrare folosind orice mijloc posibil (panouri, marcaje aplicate

pe sol, dispozitive de distantiere, bariere etc);
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o

e Sc reccomandd intrarca csalonatd la intervale orarc stabilite in functic de zone sau de clddiri (etaj,
aripi ete);

 Este recomandati intrarea prin mai multe usi de acces pentru a reduce fluxul de elevi. in cazul in
care aceastd separare nu este posibild, respectarea distantarii fizice a persoanclor care intrd in institutia
de Invatdmant este esentiald;

e Vor fi amplasate indicatoare vizibile si usor de inteles (panouri, sidgeti etc);

e Ciile de acces (de tip poarti, us# sau intrare previzutd cu turnichet) vor fi mentinute deschise in
timpul primirii clevilor pentru a limita punctele de contact.

e Va fi asiguratd comunicarea cu elevii si cu familiile acestora in vederca respectérii intervalelor de
sosire, cu scopul de a evita aglomerarea la intrare;

e Dupi dezinfectia méinilor, elevii vor merge direct in silile de clasg;

e Accesul oricdivror persoane strdine (parinfi, alfi Insofitori etc) va fi interzis in afara cazurilor

exceplionale, unde este necesard aprobarea conducerii scolii.

4. Organizarea programului scolar
a) Organizarea procesului de invitimint va avea in vedere posibilitatea inceperii cursurilor la

intervale orare diferite astfel incét sa se evite aglomerdrile la intrare si la iesire in pauze.

b) Organizarea activititilor si supravegherea in timpul pauzelor:

¢ Intervalele aferente recreatiilor vor putea fi stabilite in mod esalonat pentru fiecare clasd in parte,
acolo unde este posibil;

e Va fi evitatd crearea de grupuri de elevi din clase diferite;

e Elevii vor fi supravegheati pe toatd durata pauzelor de citre cadrele didactice, pentru péstrarea
distantérii fizice;

e Elevii vor fi instruiti si nu interactioneze fizic (nu se vor Imbritisa, nu Isi vor atinge reciproc
madinile si nu vor sta aproape unul de celalalt);

e Nu vor fi practicate jocuri de contact sau cu mingea, nici activitéti care implicd schimbul de obiecte.

Vor fi evitate de asemenea structurile de joc ale ciror suprafete de contact nu pot fi dezinfectate;

32




| PROCEDURA DE SISTEM Editia I

INESTERUL EDUCATIEL §1 CERCETARY

MASURI DF. PROTFE.CTIF. IN UNITATEA | Revizia 0

COLEGIUL NATIONAL FPIDFEMIOLOGIC AL INFECTIFL CU

DE INVATAMANT, iN CONTEXTUL

"ELENA CUZA” Exemplar nr. 1

SARS-COV-2

Cod: P.S. 22

® Nu vor i utilizate bincile/scaunele exterioare (acest lucru fiind indicat prin aplicarea unor marcaje,
dispozitive de distantiere etc.). In caz contrar, va fi asigurats in mod regulat o dezinfectare adaptati;

e Vor fi eliminate jocurile si alte activititi care implicd formarea unor grupuri care duc la reducerea
distantei dintre elevi;

¢ Elevii nu vor consuma in comun méncarea sau bauturile gi nu vor schimba Intre ei obieclele de

folosintd personala (telefoane, tablete, instrumente de scris, jucérii etc).

¢) Organizarea activititilor sportive:

® Se pot desfisura doar jocurile sportive care permit distantarea fizicd, exclusiv in aer liber;

e Nu vor fi utilizate echipamente sportive care s fie manevrate de toti elevii (sau manevrarea va fi
efectuatd doar de un adult); in caz contrar, va fl asiguratd in mod regulat o dezinfectare adaptata;

® Orele de educatie fizicd efectuate In sala de sport trebuie limitate la activitdti sportive care nu
presupun cfort mediv/intens cu asigurarea obligatorie a distantei fizice de minimum 1,5 metri, situatie
in care portul méstii nu este indicat;

e Pentru desfagurarea orelor de educatie {izicd, elevii vor i instruiti, ca pe tot parcursul activitatii si
nu isi atingd fata, gura, ochii, nasul cu méinile neigienizate;

e La inceperea st finalul orelor de educatie [izica, loti elevii trebuie sa efectueze igiena méinilor cu un
dezinfectant pe bazé de alcool;

¢ Se va efectua curiitenia, dezinfectia cu solutii avizate gi aerisirea silii de sport dupd fiecare grupa de

elevi.

d) Monitorizarea prezentei:
¢ [a nivelul unitati de invatimaént se vor monitoriza absentele elevilor si ale personalului. Autorititile
sanitare locale vor fi anuntate in cazul inregistrarii unei cresteri mari a numérului de absente ale

elevilor si/sau personalului, cauzate de boli respiratorii.

5. Miisuri de protectie la nivel individual:
Mesaje importante:
® Spélati-va des pe méini!
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¢ Tusili sau strimulali in pliul cotului sau intr-un servetel!

¢ Utilizati un servetel de unici folosinta, dupi care aruncati-1!

e Salutati-i pe ceilalti fard sa

e Nu va stringeti in brate!

dati ména!

o Pastrati distantarea fizic3, evitati aglomeratiile!

¢ Purtati masca atunci cind va aflai in interiorul scolii!

a. Spalarea/Dezinfectarea miinilor

Toti elevii si personalul trebuic sé se spele/dezinfecteze pe méini:

e imediat dupd intrarea in scoald si tnainte de a intra in sala de clasi;

e Tnainte de pauza/ pauzele de masi;

e Tnainte $1 dupd utilizarea toaletei;

e dupd tuse sau stidnul,

e orl de ciite ori este necesar,

b. Purtarea mdstii de protectie

Exemplar nr. 1

& Masca de protectie este obligatorie pentru intreg personalul unitatii de invitimént si va fi purtatd in

salile de clasd, in cancelarie, in timpul deplasérii prin unitatea de invatiméant si in timpul recreatiei

(atunci cind se afld in interior);

e Masca de protectie este obligatorie pentru elevii din invifiméntul primar, gimnazial i liceal si va fi

purtata 1 salile de clasd, u timpul deplasdtii prin unitatea de Tuvaliindnt sau o titnpul reciealie

(atunci cind se afld in interior);

e Masca de protecfie este obligatorie pentru elevi in timpul recreatiei in aer liber, in spatiile

aglomerate, atunci cind nu este asigurati distanta de minim 1 metru intre elevi,

® Masca de protectie nu este

obligatorie In cazul pregcolarilor;

¢ Schimbul mistii de protectie intre persoane este interzis!
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6. Misuri igienico-sanitare In unitatea de invatimént

Curditenia si dezinfectia spatiilor §i a echipamentelor reprezinti componente esentiale in lupta
impotriva rispandirii virusului. Unitatea de invdfimént are obligatia de a adopta si implementa
normele, cu sprijinul autorititii publice locale.

Acolo unde procesul de Invitare se desfgoard in schimburi, este necesard o pauzi de minimum 1 ord

intre schimburi. pentru realizarea curiteniel, dezinfectiei si aerisirii spatiilor.

7. Masuri pentru elevii §i personalul din unitatea de invatimant aflate in grupele de vrstd la
risc §i / sau avind afcctiuni cronice si/sau dizabilitati:

¢ Personalul cu risc (ex. vérstnici, persoane cu diabet zaharat sau alte boli cronice, persoane cu
imunitate deficitard) va reveni in scoli cu avizul medicului de medicina muncii;

¢ Prescolarii / elevii care fac parte dintr-un grup cu risc (ex. boli respiratorii cronice severe, obezitate
scverd, diabet zahataf tip I, Loli infllanatorii, imune / aulo-inune, boli 1ae, boli eredilae de
mctabolism, dizabilitifi, tratament imunosupresiv), vor reveni in scoli, cu avizul si recomandirile
specifice ale medicului curant si cu acordul scris al parintilor. Pentru acestia, reprezentantii unitatii de
invifdmant vor identifica, dupa caz, solutil pentru asigurarea procesului educational Ia distantd sau in
conditii de siguranti sporite.

® Respectarea mdsurilor de protectic si cele de igiend recomandate tuturor elevilor trebuie
monilorizale cu mai multd atentic in cazul clevilor cu boli cronice;

e Elevii cu boli cronice care privesc cu teami intoarcerea la scoald, precum si parintii acestora, vor fi
consiliati de medicii specialisti $i psihologii care 1i au In ingrijire, Tn privinla mésurilor suplimentare
necesare pentru a se simti in siguranti;

¢ Copiil care locuiesc la acelagi domiciliu cu o persoani care face parte dintr-un grup cu risc, se pot,
in mod normal, reintoarce [a institufia de fuviiiménl, Pol exista anwmnite cazuri Tn cave, dupd o
evaluare concretd si individuald a gradului de boald al persoanei respective si a riscului de
contaminare cu Sars-CoV-2 pe care copilul 1l poate aduce acasi, se poate recomanda de céitre medicul
curant, cu acceptul familiei, ca acel copil sd nu se prezinte fizic la scoald, pentru o periocadd
determinati. Pentru cei care nu pot reveni la scoald, reprezentantii unitdfii de Invatimant vor identifica
solutii pentru asigurarea procesului educational la distanti;
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o Copiil cu dizabililili, findnd cont de specificul afectiunii, vor beneficia de adaptarea informatiilor si

invétarea regulilor de preventie In mod adecvat dizabilitatii specifice.

Pe parcursul transportului la si de la unitatea de Invitimant, clevii vor respecta mésurile generale

de conduitd previzute de normele aprobate pentru transportul in comun, in special: asigurarea

distantei fizice de minimum 1m, purtarea méstii. Soferul autobuzului scolar si personalul de nsotire

vor respecta masurile generale de protectic. Autobuzul va fi aerisit si dezinfectat temeinic dupi fiecare

cursa.

5.4.3. Verificarea rezultatelor activititii

Rezultatele activitatii vor fi valorificate de toate compartimentele din unitate.
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6. Responsabilitati
Nr. Compartimentul (postul)/actiunea
Crt. (operatiunea) ! 1 - v v
0 T 2 3 4 5 6
1 Comisie SCIM E Ap. Ab.
( ) Responsabil Covid-19 Ap.
3 Responsabil Comisie Control Intern v -
Managerial
4 Director A
»
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7. FORMULAR EVIDENTA MODIFICARI

Nr. | Editie Data Rev. Data Pag. Descriere modificare Semniitura
crt. editiei revizici conducitotului
compartimentului
1 ] Data din | - - - Actualizare OSGG Nr.,
PS

600 /2018 privind
aprobarea Codului
Controlului Intern
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10. Anexe , inregistriri, arhivari

Nr. Denumire anexi Elaborator | Aprobat | Numir | Difuzare Arhivare Alte el.
Anexa/
Fx. Loc. Per.
Cod
formular
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11. Cuprins

Nr. Componentei | Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
in cadrul
procedurii
operationale
1 Coperta
2 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau,

dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii de sistem
3 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii de sistem
4 Lista cuprizand persoanecle la care se difuzeaza editia sau, dupa, caz,

revizia din cadrul editiei procedurii de sistem
5 Scdpul procedurii de sistem
& Domeniul de aplicare a procedurii de sistem
7 Documentele de referinta (reglementéri) aplicabile procedurii de sistem T
8 Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura de sistem
9 Descrierea procedurii de sistem
10 Responsabilitafi st raspunderi in derularea activititii
11 Formular evidentd modificari
12 Formular analizé proceduri
13 Lista de difuzare a procedurii
14 Ancxe, Inregistrari. arhivar
15 Cuprins
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