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1. Scopul procedurii operationale

1.1 Stabileste modul de realizare a activitiitii, compartimentele si persoanele implicate

Scopul procedurii este stabilirea unei metodologii unitare privind modalititile de
desfasurare a activitifii didactice in cadrul unitagii in contextul epidemiologic al infectiei cu
SARS-CoV-2.

Dc asemenca, prin - prezenta procedurd s urmdreste stabilirea unui mod —unitar de lucru
pentru Indeplinirea sarcinilor aferente fisel postului pentru toti salariatii unitatii implicati
diteet sau inditect Tn aclivitalea procedurati.

1.2. Da asiguriiri cu privire la existenta documentatiei adecvate deruliirii activititii;

1.3. Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului, prin
faptul ca, procedurarea activitatii permite aplicarea acesteia de catre orice alt salariat care il

inlocuieste pe cel in functic la data elaborarii prezentei proceduri.

1.4. Sprijind auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau
control, iar pe director, in luarea deciziet; Operatiunea atenta de verificare a documentatiei
este un real sprijin pentru audit sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare, dar si pentru
directorul unitatii in luarea deciziei pentru asigurarea bunei desfasurari a activitatii unitatii de

invatamant.

1.5. Stabileste sarcini a circuitului documentelor necesare acestei activititi;
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2. Domeniul de aplicare

2.1. Precizarea (definirea) activititii la care se refera procedura operationali;

Prezenta procedurd se referd la modalitatile de desfdsurare a activitatii didactice tn cadrul

unitatil i contextul epidemiologic al infectici cu SARS-CoV-2,

2.2. Delimitarea explicitd a activitdtii procedurate in cadrul portofoliului de

activititi desfasurate de unitate;

Aclivilalea esle relevanld ca importantd, fiind proceduratd distinet in cadrul unitatii.

2.3. Listarea principalelor activititi de care depinde si/sau care depind de

activitatea procedurati;
De activitatea proceduratd depind toale celelalte activitdti din cadrul unititii, datoritd

rolului pe care aceastd activitate il are in cadrul deruldrii corecte si la timp a tuturor

proceselol

2.4 Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale

activititii procedurate
2.4.1 Compartimente furnizoare de date: toate compartimentele;
2.4.2 Compartimente furnizoare de rezultate: toate compartimentele;

2.4.3 Compartimente implicate in procesul activiti(ii: conisia CEAC.
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3. Documente de referinta aplicabile activitatii procedurale

3.1. Reglementari internationale

- Nu este cazul

3.2. Legislatie primari

- Ordinul nr 5487/1494/2070 pentru  aprobarea masurilor de  organizare a
activititii  Tn  cadrul unitdtilor/institutiilor de TInvétdméant In conditii de sigurantd
epidemiologicd pentru prevenirea imbolndvirilor cu virusul SARS-CoV-2, Publicat in
Monitorul Oficial, Partea I nr. 804 din 01 septembrie 2020;

- Ghidul privind mésurile sanitarc si  de protectic In  unititile de invitimént
preuniversitar in perioada pandemiei COVID-19, din 31.08.2020, Publicat in Monitorul
Oficial, Partea [ nr. 804 din 01 septembrie 2020;

- Ordinul nr. 5?98/2011 pentru aprobarca Metodologiei privind examinarea starii de
s@natate a prescolarilor s elevilor din unititile de fTnvatamént de stat si particulare
autorizate/acreditate, privind acordarea asistentei medicale graluite $i penitru promovarea
unui stil de viatd sdnitos, Publicat in Monitorul Oficial, Partea I nr. 25 din 12.01.2012;

- Ordinud m. 65372001  privind asistenfa edicald a  pregeolatilor,  elevilor si
studentilor, cu modificarile si completérile ulterioare;

- Ordinul nr, 4.267/841/2020 pentru stabilirea unor misuri de prevenire 51 combatere a
imbolndvirilor cu SARS- CoV-2 in unititile/institutiile de invitdmant, institutiile publice si
toate structurile aflate in subordonarea sau coordonarea Ministerului Educaliei si Cercelirii,
Publicat in Monitorul Oficial, Partea I nr. 417 din 19 mai 2020;

- OMEC nr. 5447 / 31.08.2020 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si
functionate g unitdtilor de invalamant preuniversitar;

- Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completirile ulterioare;

- Legea nr. 87 din 10/04/2006 pentru aprobarea Ordonantei de wurgentd a Guvernului
nr. 75/2005 privind asigurarea calitatii educatiei, Publicatd in Monitorul Oficial, Partea I nr.
334 din 13/04/2006;
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3.3. Legislatia secundaria

- Ordin nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitétilor
publice Publicat in Monitorul Oficial, Partea I nr. 387 din 07.05.2018;

- Instructinea nr. 1/2018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitard la nivelul unitigilor de
Invafdmant preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului intern

managerial al entitdtilor publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr.
600/2018;

3.4. Alle documente, inclusiv reglementari interne ale unitatii de invatamant
- Regulamentul de functionare a Comisiei de Monitorizare
Regulamentul de organizare si functionare al unitatii
- Regulamentul Intern al unitétii
- Decizii ale directorului
- Ordine si metodologii emise de MLE.C.
- Alte acte normative

- Hotarari interne (CA, Consiliul profesoral, director, CEAC).
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4.  Definitii si prescurtiri ale termenilor utilizati in procedura

operationala

4.1. Definitii ale termenilor

Ztt Termenul Delini(ia si/sau daca este cazul, actul care defineste termenul
( 1 Procedura Prezentarea in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de
lucru stabilite si a regulilor de aplicat necesare indeplinirii atributiilor i
sarcinilor, avind In vedere asumarea responsabilititilor
2. PO ( Procedura Procedura care descric o activitate sau un proces care se destisoard la
Operationald } nivelul unuia sau mai multor compartimente din cadrul unitatii
3. Editie a unei proceduri | Forma initiald sau actualizatd, dupi caz, a unei proceduri operationale,
operationale aprobatd si difuzati
4, Revizia in cadrul unei | Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau alte asemenea, dupé
editii caz, a uneia sau mai multor componente ale unei editii a procedurii
operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate
@ 4.2. Abrevieri ale termenilor
Nr.
Abrevierea Termenul abreviat
Crt.
1. P.O. Procedura operationala
2. " E Elaborare
3. A\ Verificare
4. A Aprobare
3. Ap. Aplicare
6. Ah. Arhivare
7. F Formular
8. C.E.A.C. Comisia de evaluare si asigurare a calitatii
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5. Descrierea procedurii operationale

5.1. Generalitati

Conducerea unititii de inviitamént are  obligatia implementdrii actiunilor si
misurilor de prevenire si combatere a infectarii cu virusul SARS-CoV-2 si de organizare si
desfisurare a activitafilor didactice, de predare si instruire in noul context epidemiologic, in
conformitate cu legislatia in vigoare.

Consiliul de administratie al  unitdtii de invdtdmdnt aprobd o _procedurd proprie,

prin care stabilesc modalititile de desfasurare a activititilor didactice in cadrul unititii, de
predare si instruire, propriul circuit de intrare §i de iesire a elevilor, a personalului
didaclic, didactic auxiliar si  nedidactic, precumn si  wodul i care se  realizeazd
igienizarea/dezinfectia unititii de Invifimant, cu respectarea criteriilor i a protocoalelor
prevazute de lege.

Pentru indeplinirea atribujiilor ce 1i revin, conduccrca umitifii de invitimént se
consulti, dupd caz, cu: reprezentantii inspectoratului scolar, consiliul profesoral, consiliul
reprezentativ al parintilor/asociatia parintilor, consiliul elevilor, reprezentantii organizafiilor
sindicale, autorititile administratiei publice locale, pentru organizarea in bune condifii a
activitatilor desfésurate, in contextul epidemiologic actual.

Unitatea de Invdiaimant arc obligatia si ia masuri pentru prevenirea si combatcrea
imbolndvirilor cu virusul SARS CoV 2 in scopul organizirii activitafu, in ceea ce priveste:

a) asigurarea implementarii activitatilor de prevenire a infectiel cu SARS-CoV-2;

b) organizarca spatulor pentru asigurarea distantérii fizice;

¢) organizarea accesului in unitatea de invatimant;

d) organizarea programului de invatimént;

e) asigurarea masurilor igienico-sanitare la nivel individual;

f) asigurarea masurilor igienico-sanitare in unitatea de Invatdmant;,

g) instruirca personalului, comunicarea permanentd de informatii citre elevi si

périnti privind mésurile de prevenire a infectiei cu SARS-CoV-2;

10
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h) asigurarea masurilor pentru elevi, cadre didactice si alt personal din
unitatea de invitimant aflat in grupele de varsta cu risc si/sau avand afectiuni cronice si/sau
dizabilitati.

fn functie de situatia epidemiologics, de particularitatile locale, de infrastructura si
resursele umane ale  unitdtii de  invdtdmant, consiliul de  administratie propune
inspectoratului scolar judefean/al municipiului Bucuresti aplicarea unuia dinire scenarile de
organizare si desfasurare a cursurilor in unitate.

Principiile generale care stau la baza normelor de protectie a sanititii populatiei in
contextul epidemiei cu noul coronavirus sunt protectia individuald, protectia colectiva,
combatcrca prin  orice mijloc a transmiterii comunitare a virusului i izolarea persoanelor
boluave si conlaininate.

Misurile esentiale pentru atingerea scopului reprezentat de prevenirea/limitarea
pe cdt posibil a imbolndivirii includ:

- Igiena riguroasd a mainilor;

- Miswuri ferme de curafenie si dezinfectie in unitatea de invif{dmant.

- Purlares mistii de proteclic atit de calre clevi, citsi de catre intregul personal pe toatd
perioada atunci cind se afld in interiorul gi exteriorul unitétii de invatdmént;

- Limitarca contactului dintre olevi din claso diforite. Evitarea schimbirii sdlii de clasd
de ciitre elevi pe parcursul unei zile Principiul de urmat este "1 clasd de elevi = 1 sald de
clasi;

- Asigurarea unei distangiri de minimum 1 metru sau montarea unor separatoare In situaia
in carc asigurarca distanjci de | metrunu cste posibili;

- [n vederea pastririi distantei fizice, fiecare copil ist va pastra acelasi loc in banca pe tot
parcursul prezentei in clasa;,

- Infounates petnanentd o pesonalului, elevilor st pannilot/reprezentantilor legali cu
privire la masurile de protectie impotriva infectier SARS-CoV-2;

- Necesitatea izoldrii la domiciliu a elevilor, in cazul aparitiei febrei sau a altor simptome
specifice COVID-19 (tuse, dificultate In respiratie, pierderea gustului si a mirosului) la elev

sau la un alt membru al familiei;

11
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In functie de situatia epidemiologici generald, dc particularititile regionale si de
infrastructura si resursele umane ale fiecdrei unitdti de Invatdmént in parte, autorititile
implicate in gestionarea prevenirii imbolnavirilor vor pune in aplicare unul dintre urmatoarele
scenarii de functionare a unititilor de invatdmént preuniversitare.

Criteriul epidemiologic in baza c#ruia unitatea de fnvitimént vor urma unul dintre
cele 3 scenarii este rata incidentel cumulale (numérul total de cazuri noi din ullimele 14
zile raportatla 1.000 de locuitori).

In fundamentarea hotdririi se va utiliza urmétorul rationament:

1. Daci rata incidenlei cumulale esle sub 1/1.000 locuitori - se va putea opta intre scenariul
1 sau scenariul 2 pentru fiecare unitate de invitdmént in parte, in functie de infrastructura

51 resursele existenle la nivelul unitilii de Invildmént.

2. Daci rata incidentei cumulate este fnfre 1-3/1.000 locuitori - se va aplica scenariul 2

pentru toate unitdtile de invitdmant din localitate.

3.La o ratda incidenlei cumulale peste limity de ulertd de 3/1.000 locuitori, DSP judelene

si a municipiului Bucuresti va prezenta CJISU/CMBSU o analizd a situafiei
epidemiologice din localitate. In [funclic de cxistenta transmiterii comunitare in
localitate si numirul de focare existente in unititile de Invatimant din localitate,
precum si alte criterii de  risc, CISU/CMDBSU poate decide, prin - emiterca unei hotiirfri,
suspendarea temporard a activitdfilor didactice care presupun prezenfa fald in fata din
unitifile de invifimant (scenariul 3), curswrile desfisurdndu-se online. In absenta unci
asifel de decizii, unititile de invitimant din localitatea respectivd vor functiona in
scenatiul 2.
4. In contextul confirmérii unuia sau mai multor cazuri de COVID-19 la nivelul unei unitati
de invitamant se vor aplica criteriile de suspendare a cursurilor scolare in unititile
de Invaginanl, clasa sau  inlreaga  scoald putind i inchisd pentru 14 zile, cursurile
desfasurdndu-se online.

Hotirarile privind scenmariul de functionare pe  parcursul anului scolar se

actualizeazd siptdménal sau ori de céte ori este nevoie.

12
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Criteriul epidemiologic in baza caruia unitatea de invatdmaént stabileste unul dintre
cele 3 scenarii este rata incidentei cumulate, respectiv numdérul total de cazuri noi din
ultimele 14 zile raportat la 1.000 de locuitori.

Pentru pregatirea unititii de Invatimant si desfisurarea in bune conditii a procesului
de Invdtare se vor respecta prevederile celorlalte proceduri elaborate la nivelul unitatii. Dintre
dceslea enumeriim urmiloarele proceduri:

- Pregitirea unitatii

- Mdsuri de protectie in contextul epidemiologic

- Triajul elevilor si a personalului

- Izolarea elevilor bolnavi;

- Protocolul pentru internare;

- Accesul personalului si al elevilor tn incinta unititii;

- Curdtenia si dezinfectia in unitafe.

Criterii de suspendare a cursurilor scolare in unitiitile de invitiméant in contextul
confirmarii unui caz/mai maltor cazuri de COVID-19

Directiile de sanfitate publicd trebuic si informeze unitatea de invatdmaént i
cabinctul medical scolar despre fiecare caz confirmat pozitiv, la elevi sau adulti.

In cazul aparitiei unui caz/mai multor cazuri de COVID-19 in unitatea de
invatamant situatia va fi  analizata de DSP/DSPMD Tmpreund cu directorul unitatii de
invatamant.

Decizin de  suspendare a  cursurilor scolare s¢ va lua la  nivel local, in
conformitate cu prevederile legale in vigoare, in urmatoarele circumstante:

a) La aparitia unui caz confirmat de Imbolnavire cu COVID-19 intr-o clasi din unitatea
de invatamdnl, se suspendd cursutile scolate ule claser tespective pentiv o pertoadd de 14
zile. In situatia in carein aceeasi sald de clasi cursurile sunt organizate in schimburi, se vor
suspenda doar cursurile pentru clasa in care a fost confirmat cazul de imbolnavire cu virusul
SARS-CoV-2. Se va face curdtenie, dezinfectie si aerisire, urménd ca elevii din schimbul

urmitor s 1si desfdsoare normal cursurile;

13
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by La aparitia a 3 cazuri confirmate de imbolndvire cu COVID-19 in clase diferite ale
aceleiasi unititi de Invafdmant, se suspendd cursurile scolare ale unitdtii de Invafamént pe
o perioadade 14 zile de la datade debutal ultimului caz;

c) In cazul aparitiei de cazuri de imbolndvire cu COVID-19 in réndul cadrelor didactice,
acestea au obligatia de 2 anunta conducerea unitifii de invitimant, care va informa
DSP/DSPMB  despre eveniment. DSP/DSPMB va efectua ancheta epidemiologica si va
analiza situafia In unitatea de Invifamant impreuna cu directorul unitifii, astfel:

d) Scenariul 1: in cazul in care cadrul didactic a predat numai la o singurd
clasi (de  exemplu, Invititor/profesor care a avut o singwrd ord) si nu a venit in
contact cu alte cadre didactice din scoald se vor suspenda cursurile de la clasa respectiva;

e) Scenariul 2: In cazul in care cadrul didactic a predat numai la o singurd
clasd (de exemplu, invatitor/profesor care a avut o singurd ord) si a venit in contact
cu alte cadre didactice din scoald (cadrele didactice dintr-unul dintre schimburi, in scolile
cu mai multe schimburi de predare), se vor suspenda cursurile de la clasa respectivi si vor
fi izolate la domiciliu cadrele didactice cu care acesta a venit in contact.

) Scenariul 3: In cazul in care cadrul didactic a predat la mai multe clase si nu a venitin
contact cu alte cadre didactice din scoald (de exemplu, profesor de sport) sau numirul
cadrelor didactice a fost mic (cadrele didactice dintr-unul dintre schimburi, in scolile cu mai
multe schimburi de predare) se vor suspenda cursurile la clasele cu care acesta a venit in
conlact si. in functie de caz., vor fi izolate la domiciliu cadrele didactice cu care acesta a
venit in contact.

g) Scenariul 4: In cazul iu cate cadiul didactic a predal la 1nai woulte clase g1 & venit in
contact cu multe cadre didactice (cadrele didactice din toate schimburile, in scolile cu mai
multe schimburi de predare) se vor suspenda cursurile intregii unitati de Invatimaént.

LPersonalul cure efectueuzd curdieniy in unitufed de  invatdmdnt si cel cure

este responsabil de pazd, in conditiile in care nu a intrat Tn contact cu persoana

confirmatd cu COVID-19, isi va desfdsura activitatea in continuare.
In perioada de suspendare a clasei/unitdtii de iInvéatimadnt, directorul unititii de
invatdmént va dispune realizarea urmétoarelor activititi obligatorii:
- curdfenia si aerisirea claselor;

14
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- dezinfectia curentd si terminald a spatiilor unititii de invatiamént (clase, holuri,

toalete);

La reluarea cursurilor scolare in unitatea de Invédtdmant, personalul medico-sanitar

care are in arondare unitatea de invatimaént va realiza un triaj epidemiologic riguros pentru

identificarea posibilelor cazuri de noi Imbolnéviri.

5.2 Documente utilizate

5.2.1 Lista si provenienta documentelor

- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri sunt cele enumerate la pet. 3.

5.2.2 Continutul si rolul documentelor

- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa modalitatea

de implementare a activitatii procedurate.

5.2.3 Circuitul documentelor

- Pentru asigurarea conditiilor necesare cunoagterii si aplicrii de cétre salariatii unititii a

prevederilor legale care reglementeazid activitatea proceduratd, elaboratorul va difuza

procedura conform listei cuprinzind persoanele la care se difuzeazi edifia sau, dupd caz,

revizia din cadrul edifiei procedurii operationale.

5.3 Resurse necesare

5.3.1 Resurse materiale

- Computer, Imprimant3, Copiator, Consumabile (cerneald/toner), Hartie xerox, Dosare.

5.3.2 Resurse nmane

- Conducétorul unitatii, Comisia CEAC, Compartimentele prevazute in organigrama unitatii.
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5.3.3 Resurse financiare

- Conform Bugetului aprobat al unitatii.

5.4 Modul de lucru
5.4.1 Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii

Operatiunile si actiunile privind activitatea procedurati se vor derula de catre toate

compartimentele implicate, conform instructiunilor din prezenta proceduri.

5.4.2 Derularea operatiunilor si actiunilor activititii

Conducerea unitétii de Invatamént are in vedere urmitoarele aspecte:

a) organizarea spatiilot - siili de clasd - astfel incil asezarea bincilor s3 asigure distantarea
fizicd de 1 metru intre elevi sau dotarca béncilor cu separator in situatia in care distantarea
(tetcd nu poate fr asiguraty;

b) stabilirea circuitelor functionale;

c) organizarea spatiilor de recreere;

d) evaluarea necesarului de resurse umane;

g

e) asigurarea materialelor de curéifenie, igiend si dezinfectie;
f) asigurarea permanentd a unui stoc de rezervi de materiale de protectie pentru elevi si
personal
g) instruirea petsouatului pentru aplicurca planului de indsuri
fnainte de inceputul anului scolat, anitatea de invitimint stabileste spatiile care

pot fi folosite in procesul de invifdmint. precun i spafiul necesur ce va (1 utificat peatru
izolarea temporard a cazurilor suspecte de Imbolnivire cu virusul SARS-CoV-2, identificate
de cadrul medical din unitatea de invatdmant sau persoana desemmati de conducerea
unitétii cu atributii 1n triajul epidemiologic.

In situatia in care spatiile existente in unititile de invdtdmant nu sunt suficiente

pentru respectarea normelor de sigurantd sanitard stabilite de autoritdtile de resort,
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inspectoratele scolare pudetene/Inspectoratul  Scolar al Municipiului  Bucuresti  solicita
autorititilor administratiei publice locale si pund la dispozitia unitdtii de Invatdmént

alte spatii adecvate pentru desfdsurarea procesului de Invatidmant.

Asigurarea coordonirii activititilor de prevenire a infectiei cu SARS-CoV-2

(onducerea unitdtii de invafamant va desemna un responsabil, dintre angajalnn unmlatn
de invitaimént. care coordoneazi activititile de prevenire a infectiei cu SARS-CoV-2 la
nivelul unititii. Acestava fi in permanentd legiturd cu personalul medico-sanitar, cu
reprezenlantii  inspecloratelor gcolare judetene/al municipiului Bucuresti, ai directiilor
de sandtale publicd, ai autorititilor administratici publice locale si ai CJCCI, respectiv
CMBCCIL

Organizarea spatiilor pentru asigurarea distantirii fizice

a) Organizarea circuitelor In interiorul scolii (curte, sili de clasd, coridoare etc.) prin

demarcare cu benzi vizibile care si asigure "trasee prestabilite" de intrare, deplasare in
interiorul unittii de invitiméani i de pérdsire a acestera, facilitind pastrarea unei distante
fizice intre elevi. Vor fi amplasate indicatoare vizibile si usor de infeles (panouri, sigeti
ele.). Vor fi limitate fntdlnirile intre elevi, prin stabilirea unor zone de agteptarc, astfel incét
sa fie asiguratd distantarea fizici.

T4 inlrarea in scoald si pe cotidoae, la intrarea Tn fiecare clasd vor fi asczate
dispensere/flacoane cu solutie dezinfectantd pentru mdéini, astfel ncétsd fie facilitatd
dezinfectia frecventd. La intrarca in scoald si in (oate locurile cu o bund vizibilitute vor (i
afisate materiale de informare (postere) privind mésurile de igiend/protectie. Usile vor fi
mentinute deschise, daci este posibil, pentru a evita punctele de contact. Acest principiu nu
ttebuic si hnpicdice aplicaica 1cgulilor de evacuate fu cus de incondiu (spre exemplu, usile
de incendiu neutilizate vor fi mentinute inchise). Usile claselor vor fi mentinute deschise
pédnd la sosirea tuturor elevilor.

b) Organizarea scdlilor de clasd

Sala de clasi va fi amenajatd astfel incit si fie asiguratd distantarea fizicd intre
elevi, ceea ce implicd urmatoarele:
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O

SRy

- Eliminarea mobilierului care nu este necesar;

- Dispunerea mobilierului astfel incét sa fie obtinutd distantarea de minimum 1 metru intre
elevi sau montarea de separatoare transparente in situatia in care distanfarea nu este
posibila;

- Stabilirea modurilor de ocupare a salii de clasa in functie de numérul de elevi (realizarea
oglinzii claset),

- Rincile vor fi pozifionate astfel incét elevii si nu stea fafé in fata:

- Bancile vor fi pozitionate astfel incét si nu fie blocat accesul In sala de clasa.

- Va fi pistrald componenia grupelor/claselor. Elevul va putea schimba clasa/grupa pe
perioada semestrului doar in situafii justificate. Contactul intre prescolarii/elevii din
grupe/clase diferite va fi evitat.

- Deplasarea elevilor in interiorul unititii trebuie limitata prin alocarea unei sili de clasi
unei clase de elevi, iar profesorii vor schimba sala de predare. Principiul de urmat este "1
clasi de elevi= 1 salad de clasd".

- Locurile din clasi trebuie si fie fixe; dupa aranjarea elevilor in bénci, acestia nu vor
mai schimba locurile intre ei pe toatd perioada cursurilor.

- Vor fi limitate deplasérile in clasd, pe cét posibil.

- Esle inlerzis schimbul de obicele personale.

- Intalnirile dintre elevi vor i limitate in perimetrul clasei, spre exemplu prin stabilirea unui
sens de circulatie In interiorul clasei. care poale si f{ie indicat prin marcaje aplicate pe
podea.

- Va [ asigutald aetisitea claselor nainte de sosirea elevilor, prin deschiderea ferestrelor
timp de minimum 30 minute, apoi in timpul recreatiilor minimum 10 minute si la finalul
zilei.

- Tiebuie evilale experimentele praclice cate necesitd miscate gifsau wletaolivue shidnsa ntte
elevi. Elevii nu se vor muta din clasa de baza in laboratoare.

- Elevii si personalul didactic/didactic auxiliar/nedidactic vor purta masca atdt in timpul
orelor de curs, cit si in timpul recreatiei, atunci cdnd se afld in interiorul unitétii de

Invatamant.
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- Se vor stabili locurile in care vor fi amplasate cosurile de gunoi destinate
aruncirii/eliminérii mistilor uzate. Cosurile de gunoi vor fi de tip cos cu capac si pedald
previzut cu sac in interior.

¢) Organizarea grupurilor sanitare

Acolo unde este posibil, se va asigura decalarea pauzelor incét sd fie limitat numdrul de
persoane prezente in grupurile sanilare si in curtea scolii, cu scopul respectdrii distaniérii
fizice.

Va fi gestionat fluxul de elevi care merg la toaletd (plecarea si intoarcerea de la/la clasd,
evilarea aglomeririi In interiorul grupului sanitar);, Elevii trebuie sd se spele pe mdini Tnainte
s1 dupd ce merg la toaleté;

Se va verifica In permanenti dacd grupurile sanitare permit elevilor $i  membrilor
personalului si-si spele (cu apd si sapun lichid) sau sd fisi dezinfecteze mainile; sunt
recomandate prosoapele de hartic de unica folosintd. Sunt interzise uscitoarele electrice de
mdini §i prosoapele pentru mdini din material texLil).

Se va verifica si se va face completarea, reincircarea cu regularitate pe parcursul zilei,
astfel Tncdt si existe consumabile in cantitifi suficientc la toaletd (sdpun lichid, hértie
igienicd, prosoape de unicé folosintd etc.).

Se va verifica rcalizarca curiteniei zilnice §i a dezinfectdirii regulate a suprafetelor
atinse Tn mod frecvent

(conform Planului de curilenie si dezinfeclie).

Se vor alisa maleriale de informare (postere) privind igiena corectd.

o) Organizurea cuntcelar el

Cadrele didactice se vor dezinfecta obligatoriu pe méini in urmatoarele situagn:
- la intrarea in cancelai'ie;
-la preluated catalogului sau a altor aleiiale utilizate In comun;
Se va pastra distanta fizicd de minimum 1 metru intre personae.

e) Organizarea curtii scolii

Se va organiza mobilierul exterior (acolo unde este cazul) astfel inclt si se pastreze

distantarea fizic;
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Spatiile de joacd prevazute cu jucérii de exterior vor fi curétate, igienizate cu jeturi de apa
i apoi dezinfectate cu solutii avizate pentru suprafete, zilnic si Tnaintea Inceperii cursurilor
fiecdrui ciclu de invatdmant;

Curtea scolii va fi méaturatd si spalatd zilnic cu jeturi de apd dimineata, Tnaintea Inceperii

cursurilor.

Organizarea accesului in unitatea de Invi{imant se realizeaza conform P,Q, Ad, 03 —

Accesul] persoanelor straine in incinta uwnitatii scolare si P.O. Ad. 18 — Accesul elevilor si

a personalului in incinta unitatii

Accesul si  fluxul de persoane vor fi gestionate la intrarea in unitatea de
invitdmant de citre persoane desemnate.

Distantarea fizici va fi mentinuti la intrare folosind orice mijloc posibil (panouri,
marcaje aplicate pe sol, dispozitive de distantiere, bariere etc.).

Se recomand# intrarea egalonaté la intervale orare stabilite in functie de zone sau de cladiri.
Fste recomandat? intrarea prin mal multe usi de acces pentru a reduce fluxul de elevi. in
cazul In care aceastd separare nu este posibild, respectarea distanfarii [izice a persoanclor
care intrd In unitatea de Invitdmant estc esentiala.

Vor fiamplasale indicatoare vizibile si usor de infeles (panouti, sigeli ele.).

Caile de acces (de tip poartd, usd sau intrare prevazutd cu turnichet) vor fi
mentinute deschise in timpul primirii elevilor pentru a limita punclele de counlact.

Va fi asiguratd comunicarea cu elevii §i cu familiile acestora in vederea respectirii
intervalelor de sosire, cu scopul de a evita aglomerarea la intrare.

Dupi dezinfectia méinilor, elevii vor merge direct in sélile de clasé.

Accesul oricdror persoane strdine (parinti, alti insotitori etc.) va fi interzis In afara cazurilor

cxceptionale, unde esle neeesardl aprobatea conducetil unitéfil de Tnvildmand.

Organizarea programului scolar

a) Organizarea procesului de fnvdtamdnt va avea in vedere posibilitatea inceperii

cursurilor la intervale orare diferite astfel incit si se evite aglomerdrile la intrarea si la
iegirea In pauze.
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b) Orgamzarea activitafilor s1 supravegherea in timpul pauzelor

Intervalele aferente recreatiilor vor putea fi stabilite in mod esalonat pentru fiecare clasi in
parte, acolo unde este posibil.

Va fi evitatd crearea de grupuri de elevi din clase diferite.

Elevii vor fi supravegheati pe toat®i durata pauzelor de cétre cadrele didactice, peniru
péstrarea distantarii fizice.

Elevii vor fi instruifi s nu interactioneze fizic (nu se vor imbritisa, nu isi vor atinge
reciproc méinile si nu vor sta aproape unul de celilalt).

Nu vor i praclicate jocuri de contact sau  cu mingea, nici activitdfi care implicd schimbul
dc obiccte. Vor fievitate, de asemenea, structurile de joc ale céror suprafete de contact
nu pot fi dezinfectate.

Nu vor fi utilizate bincile/scaunele exterioare (acest hucru fiind indicat prin aplicarea unor
marcaje, dispozitive de distantiere etc.). in caz contrar, va fi asigurati in mod regulat o
dezinfectare adaptata;

Jocurile si alte activitafi care implicd formarea unor grupuri vor fi organizate cu respectarea
dislantei dintre elevi; in conlormitate cu prevederile legale in vigoare.

Elevii nu vor consuma in comun méncarea sau b#uturile i nu vor schimba intre el
obiectele de folosintii personali (telefoane, tablete, instrumente de scris, jucirii etc.).

¢) Oreanizarea activitatilor sportive

Se pot desfigura doar jocurile sportive care permit distantarea fizicd, exclusiv In aer liber.
Nu vor fi utilizate echipamente sporlive care sa fic manevrate de tofi  elevii (sau
manevrarea va fi efectuatd doar de un adult); in caz contrar, va {1 asigurutil in mod regulat
o dezinfectare adaptaté.

Orele de educatie fizica efectuate Tn sala de sport trebuie limitate la activitdfi sportive care
uu presupun efol mediw/intens, cu asigutaiea obligalonte a distantel fizice de minimuin 1,5
metri, situatie in care portul mastii nu este indicat.

Pentru desfisurarea orelor de educatie fizicd, elevii vor fi instruiti ca pe tot parcursul
activitdtii sd nu fsi atingd fata, gura, ochii, nasul cu méinile neigienizate.

La inceperea si finalul orelor de educatic fizicd, toti elevii trebuie sd -efectueze

igiena mdinilor cu un dezinfectant pe bazé de alcool.
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Se vor efectua curatenia, dezinfectia cu solutii avizate si aerisirea salii de sport dupa fiecare
grupd de elevi,

d) Monitorizarea prezentei:

La nivelul unitatii de Tnvatimént se vor monitoriza absentele elevilor ¢i ale personalului.
Directiile de séndtate publicd vor fi anuntate in cazul Inregistriarii unei cresteri mari a

numdrului de absente ale elevilor si/sau personalului, cauzate de boli respiratorii.

Misuri de protectie la nivel individual

O

a) Spdalarea/Dezinfectarea mdinilor: Toti elevii si personalul trebuie si se spele/dezinfecteze

pe madini:

- inediat dupd intlatea in scoald si Tnainte de a intra in sala de clasg;
- Inainte de pauza/pauzele de masa;

- inainte si dupi utilizarea toaletei;

- dupd tuse sau strdnut;

-ori de céte ori este necesar.

b) Purtarea mdstii de protectie

- Masca de protectie este obligatorie pentru intreg personalul unitétii de invatdmént si va fi
purtatd in salile de clasd, Tn caucelatie, n limpul deplasétii prin unitatea de Invi@ndut si

in timpul recreatiei (atunci cdnd se afld in interior si exterior);

- Masca de  proleclie este obligatorie pentru elevii din  invitiméntul primar, gimnazial si
liceal si va fi purtatd in silile de clasi, in timpul deplasérii prin unitatea de Invatimént sau
in timpul reereafict {atunci cind se afli in interior st in exterior);

- Masca de protectie nu este obligatorie In cazul prescolarilor;

- Schimbul mastii de protectie intre persoane este interzis.

Maisuri igienico-sanitare in unitatea de Inviatimént

Curitenia si dezinfectia spatiilor si a echipamentelor reprezintd componente esentiale
in lupta impotriva réspandirii virusului.

Acolo unde procesul de invidtare se desfdsoard in schimburi, este necesard o pauzi de

minimum 1 ord intre schimburi, pentru realizarea curéiteniei, dezinfectiei si aerisirii spatiilor.
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)

Planul de curitenie si dezinfectic a sdlilor de clasi, cancelariei, spatiilor comune

(holuri, s&li de sport etc.), precum si de aerisire a sdlilor de clasi trebuie si contina:

- operatiunile si ordinea in care se vor efectua (de exemplu, colectarea deseurilor,

maturarea pardoselii, spalarea pardoselii, dezinfectia pardoselii, stergerea si dezinfectarea

suprafetelor de scris ale béncilor, cétsi a spatiului interior de depozitare in acestea a

obieclelor scolate, a scpatatoatelor  Lansparente, deziuleclaiea dulaputilor petsonale ale

elevilor, acolo unde existd, stergerea si dezinfectia pervazurilor, dezinfectarea clantelor.,

méanerelor ferestrelor, cuierelor pentru haine, Intrerupétoarelor ete.);

- materialele carc sc  vor utiliza pentru fiecare operatiune (de exemplu, produse de

curdtenie, produse biocide avizate pentru suprafete etc.);

~tehnica ce va 1 aplicatd pentru ficcare operatiune;

-frecventa curdteniei si dezinfectiei, {indnd cont gi de timpul necesar de aerisire a spatiului:

- In clasd, imediat dupd iesirea din clasd a elevilor la finalul orelor unei clase de elevi din

ziua respectivé sau dupd fiecare utilizare de céatre un grup diferit de elevi;

- In cancelarie, imediat dupd iesirea din cancelaric a profesorilor la finalul orelor din ziua

respectivd sau dupd fiecare utilizare de catre un grup diferit de profesori;

- pentru grupurile sanitare, dupa fiecare pauza, la finalul zilei si ori de céte ori este necesar;
persoana care va face curiitenia si carc va supraveghea cfectuarca conformi a curiitenici,

modalitatea de afisare a monitorizdrii (de exemplu, tabel cu cine a efectual, ora si cine a

controlat);

- frecventa si durata de aerisire a sdlilor de clasi, cancelariei i a altor inciperi (de

exeuiplu, dupd curdlenie si dezinlectie, winimun 10 minule), precuin si asigwtatea weisitii in

timpul orelor de clasé cu geamul rabatat;

- in fiecare dintre zonele care sunt igienizate va fi afisat, la loc vizibil, graficul de curitenie

si dezinfectie, care sd conlind operafiunile de curdluare si dezinfectie, (recvenia acestora,

orarul si un loc pentru semnétura persoanei care le efectueazi si a celei care verifica.

Se determind modul in care trebuie dezinfectate zonele.

Se ia In considerare tipul de suprafatd si cit de des este atinsad suprafata. Se prioritizeaza

dezinfectia suprafetelor atinse frecvent, precum:

- clante, Incuietori, butoane si manere ale usilor;
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treptele scérilor,

- biéncile, catedrele si scaunele din clasg;

- separatoarele montate pe banci;

- mesele si scaunele din silile de cantini;

- blaturi;

- baluslrade;

- intrerupétoare de lumin;

- ménerele echipamentelor si aparatelor (precum cele sportive);
- butoanele ascensoarelor si ale automatelor de vénzare;

- obiecte didactice comune;

- calculator, tastaturd, mouse, laptop si tablete partajate intre persoane;

Nu este necesardi aplicarea de rutinid a dezinfectantilor pe suprafete care nu sunt atinse
frecvent sau cu risc scdzut {(de exemplu, rafturile bibliotecilor, blaturile dulapurilor din
depozite).

Se au In vedere resursele si echipamentele necesarc.

Se evalueaza periodic necesarul si disponibilitatea produselor de curdtare g1 dezinfectie $i a
echipamentelor de protectie persenalid (PPE) adecvate pentru utilizarea acestora.

Pe durala activitdlilor de curdfenie si dezinfeclie se poarld mascd de protectie, manusi, iar

dupd indepértarea manusilor si a mistii, se spala méinile.

Aplicarea planului de curatenie si deginfectie se realizeaza conform P.0O. Ad. 01 —

Curatenia si dezinfectia in unitate.

Se curati suprafetele cu detergent si aps Tnainte de dezinfectie.

Se [ulosesle un dezinfectant avizal Tinpotiive vituswilor (cu acliuue vitucidd/vitulicidd).

Se respectd intotdeauna indicatiile de pe etichetd. Se achizitioneazd doar produse in

ambalaje originale, sigilate, nedeteriorate, inchise etans. Eticheta va include informatii de

sigurantd st instructiuni de aplicare.
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Dacd produsul concentrat se dilueaza conform indicatiilor producitorului, solutia de lucru
poate fi utilizatd in cel muit 24 de ore. Pe flacon se noteazi numele produsului, concentratia,
data si ora prepardrii.

Detergentii si dezinfectantii vor fi depozitati in spatii special amenajate in care nu au acces
elevii.

[ teopud utdizon produsulus, esle obligatone putlatea wdsly stoa wdnustlor sl asigutatea
ventilatiei adecvate. Se recomandi protectia ochilor si accesul imediat la o sursd de apd

pentru spilarea ochilor, In cazul accidentelor.

Instruirea personalului si  comunicarea permanentd de informatii pentru elevi si
piarinti privind misurile de prevenire a infectiel cu SARS-CoV-2 se realizeazii conform
P.S. 23 - Instruirea personalului si comunicarea permanentd de informatii pentru parinfi.
a) Personalul medico-sanitar sau, in absenta acestuia, persoana desemnatd de unitatea de
invaiamainl, va eflectua inslruirea personalului didaclic pentru a observa starea de sdndltate a
elevilor si pentru implementarea normelor din prezentul document si va furniza informafii
privind: elemente generale despre infectia SARS-CoV-2, precum cele privind igicna
respiratorie, tehnica spdlarii pe mdini, recunocasterea simptomelor COVID-19, modul
de purtare si eliminare corectd a méstilor, mésurile de distantare fizica necesare.

Cadrele didactice au obligatia si& anunte cadrul medical scolar sau responsabilul
desemnat de conducerea unititii in cazul in care elevii prezintd in timpul orclor de curs
simptomatologic de tip respirator (de exemplu, tuse, febrd, probleme respiratorii), sau
alte simptome de beald infectioasti (viirsiituri, dioree, mialgii, stare general modificald),
insotite sau nu de cresteri de temperatura, in vederea aplicérii protocolului de izolare.

b) Instruiri periodice ale elevilor: in prima zi de scoald s1 cel putin odatd pe siptiméand
elevii vor fi instruiti de citre cadrele didactice in vederea respectirii misurilor de protectie si
preventie a infectiei cu SARS-CoV-2

¢) Comunicarea de instructiuni/informatii pentru périnti:

Paringii vor fi incurajati s3 participe la educatia pentru igiena §i sénitatea copiilor, astfel
incit revenirea in scoald sd fle In sigurantd. Parintii vor fi incurajati s& monitorizeze
starea de sindtate a copiilor $1 s8 actioneze responsabil.
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ACTIVITATH DIDACTICE IN CONTEXTUL

Cod : P.O. 116

Périntii/Apartindtorii nu vor avea acces in curtea unitafii de invatamant si nu vor
insofi copiii in clddirea acesteia, cu exceptia cazurilor speciale, pentru care existd aprobarea

conducerii scolii.

Comunicarea cu pdrvintii se _va realiza telefonic sau prin mijloace electronice in vederea

identificarii din timp a semnelor de imbolndvire i a initierii méasurilor de prevenire a
imbolndvirilor in coleclivilale.
Parintii au obligatia si anunte unitatea de inv#tAmént cu privire la absenta elevului in

situatia in care elevul prezinta simptome specifice infectarii cu virusul SARS-CoV-2;

Personalul cu risc (de exemplu, virstnici, persoane cu diabet zaharat sau alte boli

cronice, persoane cu imunitate deficitard) va reveni 1n scoli cu avizul medicului de

medicina muncii.

Elevii care fac parte dintr-un grup cu rise (de exemplu, boli respiratorii cronice severe,

obezitate severd, diabet zaharat tip I, boli inflamatorii, boli imune/autoimune, boli
rare, boli ereditare de metabolism, dizabilitati, tratoment umunosupresiv), se  vor
prezenta la scoald, cu avizul si recomandirile specifice ale medicului curant si cu
acordul scris al pérntilor. Pentru  acestia, conducerca unititii de  Invitimént va
identifica, dupa caz, solutii pentru asigurarea procesului educational la distantd sau fin
conditii de siguranta sporite.

Respectarea misurilor de protectic si cele de igiena recomandate tuturor elevilor trebuie
monitorizute cu mal multd alentic in cazul elevilor cu boli cornice.

Elevii cu boli cronice care privesc cu teamd intoarcerea la scoald, precum si  pirintii

acestora, vor fi consiliati de medicii specialisti si psihologii care 1i au in Ingrijire, in
privinta méasutilol suplilnentate necesate peuttu a se sinbi T siguranfd.

Copiii care locuiesc In aceeasi locuintd cu o persoand care face parte dintr-un grup cu risc,
se pot, In mod normal, reintoarce la unitate. Pot exista anumite cazuri in care, dupi o
evaluare concretd si individuald a gradului de boald al persoanei respective si a riscului de
contaminare cu SARS-CoV-2 pe care copilul i1 poate aduce acasi, se poate recomanda de

cdtre medicul curant, cu acordul familiei, ca acel copil si nu se prezinte fizic la scoald.
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Cod : P.O. 116

Exemplar nr. 1

Pentru cei care nu pot reveni la scoald, conducerea unitétii va identifica solutii pentru

asigurarea procesului educational la distanté.

Copiil cu dizabilititi, tindnd cont de specificul afectiunii, vor beneficia de adaptarea

mésurilor de preventie in mod adecvat dizabilitatii specifice.

Monitorizarea

Monitorizarea procedurii se face de catre coordonatornl CEAC

manageriala a Colegiului National “Elena Cuza”.

Revizuirea

si de catre echipa

Ritmicitatea analizel procedurii este de un an gcolar. Modificiirile ulterioare vor fi realizate de

cétre Director si vor fi validate de C.A.

5.4.3 Valorificareca rezultatelor activitiitii

Revullatele activitdfit vor [ valorilicate de toate compartimentele din unitate
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6. Responsabilitati

Nr. Compartimentul/ CEAC Director Arhiva
crt. Operatiunea
1 Membru CEAC E
2 Responsabil CEAC v
3 Dircotor Ap

(4 Membru CEAC Ah

»

sl
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ACTIVITATII DIDACTICE IN CONTEXTUT,
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Revizia 0

Excniplar nr. 1

Cod : P.O. 116

7. FORMULAR EVIDENTA MODIFICARI

Nr. | Editie | Data Rev. Data Pag. Descriere Semnatura
crt. editiei reviziei modificare conducitotului
compartimentului
1 1 Data - - - Actualizare OSGG
din PO Ne. 600 /2018

privind aprobarea
Codului Controlului
Intern
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\ PROCEDURA OPERATIONALA Edigia X

INISTERUL TDUCATIFL §1 CERCETARI MODAT JITATII F. DF. DESFASIIRARE A Revizia 0

ACTIVITATH DIDACTICE IN CONTEXTUL

COLEGIUL NATIONAL "ELENA | EPIDEMIOLOGIC AL INFECTIEI CU SARS-CoV-2
CUZA” Excmplar nr. 1

Cod : P.O. 116

10. Anexe, tnregistrri, arhiviri

Nr. Penumirea Nr. De Arhivare
) Elaborator | Aprobat Difuzare Alte
Ancxa anexei exemplare loc | pericada
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MODALITATILE DE DESFASURARE A Revizia 0

ACTIVITATII DIDACTICE IN CONTEXTUL
COLEGIUL NATIONAL "ELENA | EPIDEMIOLOGIC AL INFECTIEI CU SARS-CoV-2

CUZA” Excmplar nr. 1
Cod : P.O. 116

11. Cuprins

Nr. Componentei | Denuimnirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
in cadrul
procedurii
operationale
| Coperla
2 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau,
dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale
3 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale
4 Lista cuprizand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa, caz,
revizia din cadrul editiei procedurii operationale
5 Scopul procedurii operationale
6 Domeniul de aplicare a procedurii operationale
7 Documentele de referinga (reglementiri) aplicabile procedurii operationale
8 Definifii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationald
9 Descrierea procedurii operafionale
10 Responsabilititi si rispunderi in derularea activitéfii
l i Formular evidentda modificari
12 Formular analiza procedurd
i3 Lista de difuzare a procedurii
14 Anexe, Inregistrari, arhivéri
15 Cuprins
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