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1. Scopul procedurii operationale

1.1 Stabileste modul de realizare a activitiitii, compartimentele si persognele implicate

Pentru reglementarea procodurilor privind curfitenia si dezinfectia,

1.2 D2 asiguriri cu privire la existenta documentatiei adecvate deruléirii activititii.
Procedura are scopul de a realiza intocmirea, avizarea si aprobarea documentelor aferente acestei

activitati.

1.3 Asigura continuitatea activititii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului, prin
faptul c8, procedurarea activitéitii permite aplicarea acesteia de citre orice alt salariat care il

inlocuieste pe cel in functie la data elaboririi prezentei proceduri

1.4. Sprijind auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar
pe director in luarea deciziei. Operatiunea atenta de verificare a documentatiei este un real sprijin
pentru audit sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare, dar si pentru directorul unittii in

luarea deciziei pentru asigurarea bunei desfasurdri a activitétii unitatii.
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2. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

2.1. Precizarea (definirea) activititii la care se referd procedura operationald;

Procedura se aplicd conform legislatiei, de cétre persoanele incadrate in compartimentul

admninistialiv,

2.2. Delimitarea explicitd a activitatii procedurate in cadrul portofolinlui de activitdti

desfasurate de;

Activitatea procedurata este initiata de personalul din compartimentul administraliv pentru bunul

mers ai activitatii unitatii.

2.3. Listarea principalelor activitiiti de care depinde si/sau care depind de activitatea
proceduraii

Curétenia st dezinfectia in cadrul unitatii.
2.4. Listarea compartimentclor furnizoare de date si/sau Dbeneficiare de rezultate ale
activititii procedurate; listarea compartimentelor implicate in procesul activitatii;

2.4.1 Compartimentele furnizoare de date: toate compartimentele

2.4.2 Compartimente furnizoare de rezultate: loale comparlimenlele

2.4.3 Compartimentele implicate: Compartimentul administrativ.
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3. Documente de referinti (reglementiri) aplicabile activititii procedurate

3.1. Reglementiiri internationale

Nu este cazul

3.2. Legislatia primara
- Legea nr. 95/2006 privind reforma in domeniul sanatitii, republicata;
- Norme privind instituirea de masuri sanitare si de protectie Tn unititile de invitiméant in

perioada pandemiet COVID-19;

3.3. Legislatia secundara

- Legea nr. 344/2002 privind aprobarea Ordonantei Guvernului nr. 108/1999 pentru modificarea
si completatea Legil ni. 98/1994 privind stabilitea sl sanclionarea conltaventiilor la nounele
legale de igiena si sdnétate public;

- Ordin nr. 288/2006, pentru aprobarca Standardelor minime obligatorii privind managementul
de caz in domeniul protectiei drepturilor copilului;

- Ordin nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitétilor
publice Publicat In Monitorul Oficial, Partea I nr. 387 din 07.05.2018;

- Instructiunea nr. 1/2018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitard la nivelul unititilor de
inviifimant preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri previzut in Codul controlului intern
imanagerial al entitdtilor publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr.
600/2018.

3.4. Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale unitatii.
- Organigrama;

- Regulamentul de organizare si functionare;
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4. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala

4.1 Definitii ale termenilor

Nr.

cit,

Termenul

Definitia si/sau termenul daci este cazul, actul care

delineste termenul

Procedura operationala

Prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pasilor ce
trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor
de aplicat in vederea realizérii activitdtii, cu privire la

aspectul procesual;

Editie a unei proceduri operationale

Forma initiala sau actualizatd, dupd caz, a unei proceduri

operationale, aprobati si difuzata,

Revizia in cadrul unei editii

Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele
asemenea, dupi caz, a uneia sau a mai multor componente
ale unei edilii a procedurii operationale, acfiuni care au

fost aprobate si difuzate;

&

.,

4.2 Abrevieri ale termenilor

Nr.

Crt. Abrevierea Termenul abreviat
1. oTcC ordonator tertiar de credite
2. OpPC ordonator principal de credite
3. AP adminstrator patrimoniu

4. 1 contabililate
5. E | elaborare

6. v verificare

7. Ap aprobare
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5. Descrierea procedurii:

5.1 Generalititi

Reguli fundamentale in utilizarea produselor folosile In activitatea de curdtenie

> Folosirea doar a produselor avizate/autorizate de Ministerul Sanatatii.

» Respectarea tuturor recomandarilor producitorului.

¥ Respectarea regulilor de protectie a muncii (purtarea minusilor, ochelarilor de protectie,
echipamentelor impermeabile, etc.).

> Etichetarea si inchiderea ermetici a recipientelor. Eticheta trebuic si contin: numele
produsului, familia céreia ii apartine, termenul de valabilitate, perioada de utilizare a
produsului diluat mentinut in conditii adecvate (cu specificare pentru ceea ce inseamn
"conditii adecvate").

> NU este permis amestecul produselor! Existd riscul unor reactii chimice periculoase
pentiu cel cate le manipuleaszd, precun st tiseul de Tnactivace si incomnpatibilitate.

» NU este permisd utilizarea ambalajelor alimentare pentru produsele de intretinere a
curdteniei!

» Distribuirea produselor la locul de utilizare (pe sectii/compartimente) in ambalajul
original.

» Asigurarea rotatiei stocurilor, pentru inscrierea in temenele de valabilitate,

> NU este permisd aruncarea ambalajelor goale, decat dupd ce au fost curfitate sau/si
neutralizate.

Responsabili:

Directorul /administratorul / care:

stabilesc, mésurile pentru realizarea exigentelor de igiend recomandate pentru spatii.
realizeazd protocolul de igiend al compartimentului si protocolul de utilizare a produselor

de iniretinere folosite,

10
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-~ instruiesc personalul de executie cu privire la aceste exigente si protocoale.
- Personalul efector, dupd instruire prealabild, consemnati in documente.
5.2 Documente utilizate
5.2.1 Lista si provenienta documentelor
- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri sunt cele enumerate la pct. 3.
5.2.2 Continutul si rolul docamentelor

- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa modalitatea de

implementare a activititii procedurate.
5.2.3 Circuitul documentelor

Pontru asigurarea conditiilor necesare cunoasterii si aplicirii de cétre salariatii unitatii a
prevederilor legale care reglementeaza activitatea proceduratd, elaboratorul va difuza procedura
conform listei cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupi caz, revizia din cadrul

editiei procedurii operationale.

5.3 Resurse necesare

5.3.1 Resurse materiale

- Computer, Imprimanté, Copiator, Consumabile (cerneald/toner), Hartie xerox, Dosare
5.3.2 Resurse umane

- Conducitorul unitétii, Compartimentele prevazute in organigrama unitatii.

5.3.3 Resurse financiare

- Conform Bugetului aprobat al unitatii

11
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5.4 Modul de lucru
5.4.1 Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii

Operatiunile si actiunile privind activitatea proceduratdi se vor derula de cétre toate

compartimentele implicate, conform instructiunilor din prezenta procedurd
5.4.2 Perularea operatiunilor si actiunilor activititii

Curitenia este metoda de decontaminare care asigurd indepértarea microorganismelor de pe
suprafete, obiecte sau tegumente, odatd cu indepértarea prafului si a substantelor organice.
Aplicarea corectd a metodelor de curfitenie a suprafetelor, obiectelor si echipamentelor poate
realiza 0 decontaminare de 95-98%, foarte apropiatd de cea obtinutd prin dezinfectie. Prin
activitatea de curfitenie se actioneazi asupra tuturor microorganismelor. Nu inlocuicste
dezinfectia.

Metode generale de efectuare a curdilenici: Spilarea, stergerea, aspivarea, perierea.

Prin spdlare sunt indepfrtate, prin udare, concomitent cu procedurile mecanice, pulberile si
substantele organice. Puterea de spilare depinde de capacitatea de udare. Spélarea se realizeazi
prin folosirea de apd caldd si substante tensioactive. Apa cald4, la 35-45 grade C are o putere de
spilare, superioard apei reci, deoarece are o putere mai mare de emulsionare si dizolvare,
inmuierea cu apd fierbinte (peste 55 grade C) are dezavantajul coagulérii proteinelor, pe care le
face aderente de suportul tratat. in functie de suportul de tratat. la apa cald& se adaugd 1-2%
carbonat de sodiu, sipun sau detergenti anionici sau produse etichetate si avizate/autorizate de
Ministerul San#titii si Familiei ca detergent dezinfectant sau produs pentru curdtare si
decontaminare.

Conditii de eficacitate:

- utilizarea apei calde cu calititi chimice corespunzitoare (apa cu duritate micd are efect de
spalare optim) si cu putere de udare mare, prin adaosul unor cantititi optime de agenti

tensioactivi;

12
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- asocierea spéldrii cu metode mecanice: agitare, periere, frecare;

- respectarea timpilor de inmuiere si de spalare (in functiec de putereca de spélare a apei, de
mijloacele mecanice utilizate si de obiectul supus spéldrii); spélarea trebuie urmatd de cltire
abundenta.

Spélarea poate {i simpl (ex * in igiena individuald, spilarea mainilor, curitenia pavimentelor si a
mobilierului) sau asociaté cu un ciclu de dezinfectie prin céldurf umeda (ex.: utilizand masini de
spdlat pentru lenjerie, veseld, sau cu program inclus de spdlare si dezinfectie, etc.} si se
completeazi cu o dezinfectie chimicd cu produse etichelate si avizale/aulorizate ca dezinfectant
pentru suprafete in ariile cu potential de risc infectios (ex.: suprafete in blocuri operatorii, blocuri
de nastere, pregéatirea tratamentelor, suprafete de lucru in laboratoare, etc.).

Prin stergerea umedi a suprafetelor (ex.: lambriuri, mobilier) se realizeazd indepértarea
microorganismelor. Se practicd pentru intretinerea curditeniei in intervalele dintre spalari.
Conditii de eficacitate: utilizarea de lavete (stergfitoare) curate; umezirea lor cu solutii proaspete
de produse etichetate si avizate/autorizate de Ministerul S&nétatii si Familiei ca detergent,
detergent dezinfectant; schimbarea frecventd a lavetelor si a apei de stergere. La sfarsitul
operatiunii se efectueazi decontaminarea lavetelor utilizate.

Aspirarea. Curitenia prin aspirare este recomandabild numai cu aspiratoare cu proces umed, a
cédror constructie permite curfitarea si dezinfectia lor si mentinerea uscatd dupi utilizare.

Metode combinate. Pentru curiitenia pavimentelor si a mochetelor (este recomandata limitarea
utilizéirii lor in spatiile unitétilor sanitare) pot fi utilizate aparate care realizeazfi spélarea si
aspiraroa umedg

Alte metode de curditenie, in anumite cazuri se pot utiliza maturatul sau periatul umed, metode
care au eficacitate redusd. Nu se recomandd maturatul uscat, sau scuturatul, in incfiperi, locuri
circulate sau aglomerate.

Curdtenia si dezinfectia in incdperi trebuie intotdeauna asociate cu aerisivea. Curfitenia se

practicd in mod obisnuit ca metodd de decontaminare profilacticd; in bolile infectioase cu

13
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transmitere aeriand (ex.: rubeold, rujeold, variceld etc.) aerisirea este singura metodd de

decontaminare necesard in focar.

Produse utilizate in procesul de efectuare a curdteniei
Curfitenia se realizeazi cu produse etichetate de producitor ca fiind:
> produse destinate curfiteniei sau
» produse detergent - dezinfectante
Sdpunuri:
» SHpun tare: intretinerea suprafetelor cu ceramicd, ulei, otel inoxidabil;
» sipun moale (séipun negru): curfitare grosierd (ex.: paviment mozaicat, gresie).
Detergenti:
» Delergenti neulrt sau detergenti lichizi universali pentru: mobilier, paviment, veseld si
spdlarea manuald a textilelor. Daci produsul este avizat pentru sectorul alimentar, se
spuldl veseld si ustensile de bucitirie.

Detratanti "tamponati" utilizati pentru: robinete, baterii, chiuvete inox, alte articole inox.

» Detergenti-dezinfectanti sau detergentii cationici sunt produse a céror proprietate
principald este cea de curftare si secundar dezinfectanti.
Abrazive

Curfitarea punctuald a suprafetelor dure, obiectelor sanitarc, pavimentelor, cu precautie pentru

suprafetele emailate.

Produse pentru lustruit

Detergenti lustruitori sau "de ceruire™: spilarea pavimentelor

Reguli pentru depozitarca produselor si a ustensilelor [olosite 1a efoctuarea curiiteniei

In cadrul entittii trebuie si existe spatii special destinate depozitdrii produselor si ustensilelor

folosite in procesul de efectuare a curditeniei, aflate in stoc. Spatiile trebuie sd asigure mentinerea

PPN

calitatii initiale a produselor, pani la utilizare. Conditii pe care trebuie si le indeplineascd spatiile

de depozitare:

14
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e pavimentul si peretii trebuie s fie impermeabili si usor de curitat;
» zona de depozitare trebuie sd permitd aranjarea in ordine a materialelor de curtenie si
accesul usor Ia acestea;
e aerisirea: natural;
o ilunivatul cotespunzdton (natural + artificial),
(; o gradul de umiditate optim pastrérii calitétilor

In fiecare unitate, trebuie s3 existe incperi special destinate depozitarii produselor si ustensilelor
utilizate pentru efectuarea curfiteniei, aflate in rulaj si pregétirii activitatii propriu-zise. Conditii
pe care trebuie s le indeplineascd inciperile de depozitare:

¢ pavimentul si peretii trebuie s& fie impermeabili si usor de curitat;

e aerisirea naturala;

e iluminatul corespunzitor (natural + artificial);

e pradul de umiditate optim p#stedrii calitdtilor;

» locul de organizare a activitdtii, sursa de ap# si suprafata zonei de depozitare trebuie
s permitd aranjarea in ordine a materiaielor de intretinere si accesul usor la acestea;
chiuvet cu apa potabili rece si caldd, sdpun, prosop, etc.. pentru igiena personalului

{'; care efectueazi curfitenia;

e chiuvetii (bazin) cu ap& potabild, pentru dezinfeetia gi spilarea ustensilelor folosite
pentru efectuarea curditeniei (lavete. torsoane, mopuri, perii, s.a.). Dezinfectia,
spalarea st uscarea materialului moale folosit la curdtenie se pot face utilizand masini
de spilat si usciitoare;

¢ suport uscdtor pentru manusile de menaj, mopuri, perii, s.a.; - pubeld si saci colectori
(de unica [olosinta)

e pentru deseuri.

15
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Reguli de intretinere a ustensilelor folosite pentru efectuarea curiteniei
Zilnic, dupé fiecare operatiune de curitenie si la sfarsitul zilei de lucru, ustensilele utilizate se
spald, se curditd (decontamineazf), dezinfecteazi si usuca.
Curdtarea si dezinfectia ustensilelor complexe (perii detasabile, manerul periilor, aspirator, s.a)
se efectueazd in functie de recomandarile producatorului.
Personalul care executd operatiunile de curftare si dezinfectie a materialului de curfitenie va
purta ménusi de menaj sau méanusi de latex nesterile.
Dezinfectia materialului de curdtenie utilizat in:

e spatiile fard risc se face cel putin o dati pe s@ptdmana,

s sectiile/compartimentele cu risc crescut se face de ruting, [a sfarsitul activititii (dupd

fiecare utilizare).

Dezinfectia

Dezinfectia este procesul prin care sunt disttuse cele mai imulte, sau loate microorganisimele
patogene (in proportie de 99,99%) cu exceptia sporilor bacterieni, de pe obiectele din mediul
incrt.

Dezinlectia se aplicd in cazurile in care curfitenia nu elimind riscurile de rispandire a inlectiei,
iar sterilizarea nu este necesaré.

In orice activitate de dezinfectie trebuie s@ se aplice masurile de protectie a muncii pentru a

prevent accidenlele si intoxicaliile.

Dezinfectia prin mijloace fizice

Dezinfectia prin spélare la temperatura de 60-95°C (dezinfectie termicd) este un proces complex
la care, pe langd actiunea caldurii umede, se adaugd si actiunea detergentilor sau a altor
substante, cat si actiunea mecanicd de spilare. Acest procedeu se foloseste la spilarea si

dezinfectia lenjeriei, veselei, sticlariei de laborator, instrumentarului.

16
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Fierberea in api la temperatura de 100°C sau utilizarea aburului de 100°C realizeazi distrugerea
in decurs de 10-20 minute a formelor vegetative ale microorganismelor patogene, precum si a
unor forme sporulate mai putin rezistente la temperaturi ridicate.

Fierberea alimentelor este una din metodele curente de prevenire a bolilor transmisibile cu poartd
de intrate digestivd, in anumile caeull, peuliu prevenilea acestor boli, apa de biut se consumd
flartd, récitd si aerata.

In absenta masinilor de spélat cu ciclu de dezinfectie prin céldurg, fierberea este indicatd pentru
dezinfectia lenjeriei, tacamurilor si veselei care suportd temperatura de fierbere.

Ficrberea la temperaturi intre 100-110°C se poate obtine prin adaosul unor substante carc ridicd
punctul de fierbere (ex, adaosul de carbonat de sodiu, pentru fierberea lenjeriei).

Dezinfectia prin céldurd umed, cu fierul de cilcat, completeazd decontaminarea lenjeriei,
distrugerea formelor vegetative a bacteriilor, in 5-10 secunde si a sporilor, in 50 secunde.

Metoda este aplicabild pentru tes&turile care suporta acest tratament si este eficace dacd tesétura

tratati este umezitd uniform.

Dezinfectia prin mijloace chimice
Ctichetarea acestor produse trebuie s fie in conformitate cu legislatia in vigoare si s contind in

mod obligatoriu concentratiile de utilizare si timpii de actiune aferenti.

Dezinfectia de nivel scitzut - Poate distruge cele mai multe bacterii in forma vegetativd, unele
virusuri, unii fungi, dar NU distruge microorganisme rezistente, cum sunt Mycobacterium
tuberculosis, sau sporii bacterieni. Timpul de contact necesar al substantei chimice cu substratul
Butal este de sub 10 minute. Substuntele chimice cure realizensd decinfectia de nivel sciizut sunt:

- Dezinfectante care contin fenoli, iodofori, substante cuaternare de amoniu si agenti de spumare;
- Alcooli (70°C, 90°C);

- Hipoclorit de sodiu (5,25%)
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Se poate efectua cu produse etichetate de producitor si avizate/autorizate de Ministerul Sanatétii
si Familiei ca dezinfectante (care contin si alte clase de substante chimice sau combinatii ale
acestora) la concentratia de utilizare la care se realizeazd distrugerea celor mai multe bacterii in
forma vegetativi, a unor virusuri, a unor fungi, dar NU distrugerea microorganismelor rezistente,

cum sunt Mycobacterium tuberculosis sau sporii bacterieni.

Spalarea mainilor si dezinfectia pielii
Spélarea mainilor este cea mai importantd proceduré pentru prevenirea infectiilor nosocomiale.
Spélarea simpld a mainilor este definitd ca fiind frecarea viguroas a mainilor, una de ala, pe
toate suprafetele, dupd prealabild umezire si sapunire.
- se efectueazd cu apd si spun simplu
- se pot utiliza si s¥punul antiseptic cu activitate bactericidd, detergenti sau alte produse de
spélare ce contin substante antimicrobiene; timpul de contact: 30 secunde -1 minut.
scopul: reducerea [lorei tranzitorii de pe piele
Dezinfectia mainilor
Dezinfectia igienicd a mainilor
- se face dupd spilare si uscarc prcalabild, cu cantitatea de antiseptic necesard,
recomandati de producator
- timpul de contact: 30 secunde -1 minut.
numai in caz de contaminare masivi cu gertneni patogeni se recomandi timpi de contact
mai mari cu substanta antisepticdl

- scopul: distrugerea microorganismelor tranzitorii existente pe piele

Factori care influenteaza dezinfectia

- Ca dezinfectante sunt recomandate numeroase substante; este insi de retinut ci acestea apartin

unui numdér redus de clase chimice.

Lista dezinfectantelor utilizate intr-o unitate sanitard nu trebuie s fie exhaustiva,
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Pentru realizarea unei dezinfectii eficiente trebuie s3 se ia in considerare o serie de factori care

influenteazd dezinfectia:

Spectrul de activitate si puterea germicidd (tipul de microorganism, rezistenta
microorganismelor)

Numirul microorganismelor pe suportul tratat

Cantitatea de material organic de pe echipamentul/suportul de tratat

Natura suportului de tratat

Concentratia substantei dezinfectante

Timpul de contact si temperatura

Susceptibilitatea dezinfectantilor chimici de a fi inactivati: ex.: prin substante organice,
plastic, cauciuc, celulozd, apd durd si detergenti. De exemplu, dezinfectantele pe bazi de
compusi cuaternari de amoniu sunt incompatibile cu detergentii anionici.

Tipul de activitate aniimicrobian&: bactericidd sau bacteriostaticd. De exemplu,
dezinfectantele pe baz# de compusi cuaternar de amoniu sunt numai bacteriostatice la
concentratii mici, in timp ce la concentratii inalte devin bactericide.

Efectul pH-ului:

Toxicitatea: formaldehida si glutaraldchida sunt ddunétoarc pentru sénftate.

Costul produsului

Criterii de alegere a dezinlectanielor

Eficacitatea

Usurintd in prepararea si aplicarea solutiilor si in stocarea substantelor si produselor
Ceonomicitalea

Lipsa corozivitatii si a efectelor distructive

Cunoasterea toxicitétii dezinfectantelor in conditiile de utilizare si a misurilor de protectie

recomandate
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Reguli generale de practica a dezinfectiei
Dezinfectia profilactica completeazi curdtenia, dar nu o suplineste si nu poate inlocui
sterilizarea
Eficienta dezinfectiei profilactice este conditionatd de o riguroasi curfitenie prealabila.
Pentru dezinfectia in focar se utilizeazd dezinfectante cu actiune asupra agentului patogen
incriminat, sau presupus. Dezinfectia se practici inainte de instituirea masurilor de curitenie.
Trebuie utilizate numai dezinfectante avizate de Ministerul S&natétii si Familiei.
In dezinfectia chimicd trebuie utilizate dezinfectante cu spectru de actiune bactericidd (si/sau
tuberculocidd), virulicida, fungicid si/sau sporicida.
In functie de riscul de aparitie a infectiilor, trebuie alese dezinfectantele care actioneazi specific
asupra agentilor patogeni incriminati.
Se recomand? periodic allernanta produselor dezinfectante, pentru a se evita aparitia rezistentei
microorganismelor.
Dezinfectantele trebuie folosile la concentratiile de utilizare si timpii de actiune recomandati de
producétor.
Se recomandi utilizarea de cuve cu capac si gritar pentru dezinfectia instrumentarului.
La prepararea si utilizarea solutiilor dezinfectante sunt necesare:
- cunoasterea exactd a concentratiei substantei active in produse, prin determindri periodice de
laborator (acolo unde este posibil)
- folosirea de recipiente curate,

utilizareu solutiilor de luciu in ziva preparirii, pentru a se evita contuminarea si degradurca -
inactivarea lor
- utilizarea solutiilor de lucru in cadrul perioadei de stabilitate indicate de producitor
- controlul chimic si bacteriologic, prin sondaj al solutiilor dezinfectante in curs de utilizare.
Utilizarea dezinfectantelor se face respectand normele de protectie a muncii, care sd preving

accidentele si intoxicatiile.
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Instruirea personalului cu privire la utilizarea dezinfectantelor, Personalul care utilizeaz3 in mod
curent dezinfectantele trebuie instruit cu privire la noile proceduri, sau noile produse. Personalul
cu experientd din cadrul unitéii trebuie s3 ofere informatii cu caracter practic in ceea ce priveste

utilizarea dezinfectantelor chimice.

In contexul pandemiei de COVID-19 este necesar ELABORAREA PLANULUI DE
CURATENIE SI DEZINFECTIE a sililor de clasd, cancelarie, spatiilor comune (holuri, séli
de sport etc), precum si de aerisire a sililor de clasi, trebuie sa contini :

+ operatiunile si ordinea in care se vor cfectua (ex. Colectarea deseurilor, miturarea pardoselii,
spilarea pardoselii, dezinfectia pardoselii, stergerea si dezinfectarea suprafetelor de scris ale
bincilor, cat si a spatiufui interior de depozitare in acestea a obiectelor scolare, a separatoarelor
transparente, dezinfectarea dulapurilor personale ale elevilor, acolo unde exista, stergerea si
dezinfectia pervazurilor, dezinfectarea clantelor, ménerelor ferestrelor, cuierelor pentru haine,
intrerupitoarclor cte):

» materialele care se vor utiliza pentru fiecare operatiune (ex: produse de curitenie, produse
biocide avizate pentru suprafete etc);

» tchnica cc va fi aplicati pentru fiecare operatiune ;

» frecventa curdteniei §i dezinfectiei, tindnd cont si de timpul necesar de aerisire a spatiului:

- in clasd, imediat dupd iesirea din clasd a elevilor la finalul oreler unei clase de elevi din ziua
respectivd, sau dupd fiecare utilizare de citre un grup diferit de elevi;

- In cancelaric imediat dupd iesirca din cancelatie a profesotilor la finalul orelor din ziua
respectivd, sau dupi fiecare utilizare de catre un grup dilerit de profesori;

- peultu gruputile sanitare dupd fiecare paued. la (nalul vilei, i ori de cite ori este necesar

» cine va face curdtenia si cine va supraveghea efectuarea conformi a curiteniei, modalitatea de

afisare a monitorizarii (ex. tabel cu cine a efectuat, ora si cine a controlat);
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+ frecventa si durata de aerisire a sdlilor de clasd, cancelariei si a altor Tncéperi (ex. dupa
curdtenie si dezinfectie, minimum 10 minute), precum si asigurarea aerisirii in timpul orelor de
clasé cu geamul rabatat;

» in fiecare dintre zonele care sunt igienizate va fi afisat la loc vizibil graficul de curitenie si
dezinfectie, care si contind operatiunile de curatare 5i dezinfectie, secventa acestora, orarul si un

loc pentru semnétura persoanei care le efectueazé si a celei care verifica.

Se determind modul in care trebuie dezinfectate zonele.

Se ia in considerare tipul de suprafatd si cét de des este atinsd suprafata. Se prioritizeazi
dezinfectia suprafetelor atinse frecvent, precum:

e clante, incuietori, butoane si manere ale usilor;

e treptele scérilor;

e bincile, catedrele si scaunele din clasa;

e separatoarcle montate pe binci;

e mesele si scaunele din silile de cantini;

e blaturi;

® balustrade;

o intrerupitoare de luming;

e méanerele echipamentelor si aparatelor (precum, cele sportive);

¢ butoanele ascensoarelor si ale automatelor de vinzare;

e obiecte didactice comune;

e calculator tastaturd, mouse, laptop si tablete partajate intre persoane; Notd: Tastatura

computerului poale (1 acoperitd cu o folie de plastic, care se indepirleazd dupd fiecare utilizator.

Nu este necesard aplicarea de rutind a dezinfectantilor pe suprafete care nu sunt atinse frecvent
sau cu risc scézut (de ex, rafturile bibliotecilor, blaturile dulapurilor din depozite).

Se au vedere n vedere resursele si echipamentele necesare.
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Se evalueazd periodic necesarul si disponibilitatea produselor de curdtare si dezinfectie si a
echipamentelor de protectie personald (PPE) adecvate pentru utilizarea acestora.
Pe durata activititilor de curatenie si dezinfectie se poarti masci de protectie, manusi. iar dupa

indepdrtarea ménusilor si a mastii, se spald méinile.

APLICAREA PLANULUI DE CURATENIE SI DEZINFECTIE

Se curdtd suprafetele cu detergent si apd inainte de dezinfectie.

Se [oloseste un dezinfectant avizat impotriva virusurilor (cu actiune virucidd/virulicida).

S¢ respectd Intotdeauna indicatiile de pe etichetd. Se achizitioneazi doar produse in ambalaje
originale, sigilate, nedeteriorate, inchise etans. Eticheta va include informatii de siguranti si
instructiuni de aplicare.

Daca produsul concentiat se dilueasd conflorm indicatiilor producitorului, solulia de lucru poale
fi utilizatd in cel mult 24 de ore. Pe flacon se noteazd numele produsului, concentratia, data si ora
prepardrit.

Detergentii $i dezinfectantii vor fi depozitati in spatii special amenajate in care nu au acces
elevii

in timpul utilizarii produsului, este obligatorie purtarea mistii $i a minusilor si asigurarca
ventilafiei adecvate Se recomandi protectia ochilor si accesul imediat la o sursi de api pentru

spdlarea ochilor, in cazul accidentelor.

Responsabilititi:
Persoana cu atributii de coordonare:
- vor aplica prezenta procedurd pand [a data aparitiei unei alte forme revizuite;

- urméreste respectarea intocmai a prezentei proceduri.
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Dispozitii finale

Procedura va fi adusd la cunostinta personalului care executd activitatea/activitdtile

respectivd/respective. Actuala procedurd va fi revizuitd in cazul in care apar modificérile

reglementérilor legale cu caracter general si intern pe baza cArora se desfisoard

activitatea/activititile care face/fac obiectul acestei proceduri Pe perioada absentei de la serviciu

a persoanelor nominalizate, prezenta procedurd in forma initiald sau revizuitd se aplicd si de ctre

inlocuitorii acestora,

3.4.3 Valorificarea rezultatelor activititii

Rezultatele activitatii vor fi valorificate de toate compartimentele din unitate.
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6. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii

Nr. Compartimontul/ Administrator Comisia Direetor Arhiva
crt. Operatiunca SCIM
R Administrator E
{“w";2 Presedinte SCIM \Y%
3 Director Ap
4 Administrator Ah

O
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7. FORMULAR EVIDENTA MODIFICARI

Nr. | Edilic Data Rev. Data Pag. Pescriere modificare Semnitura
ert, editiei reviziei condaciitotului
compartimentului
1 1 Daula din | - - - Actuallzare OSGG Ni.,
PG 600 / 2018 privind
aprobarea Codului

Controlulur Intern

26




LC

2P BISC WIP [BIOSTJOR IMNIISUCT) |B [BGIDA 1NN332D14 ULIOJUOD)

Inpado.ad
€ 2I5031A
BINJBUNZIG uI BT vje(] | 1LIdSRI)RI vlB( BINJBUUIRG jarured sreq awnuald 15 aumn Jusmnpaeduro)) X3 AN
IRNAIO0Ud V 3IVZN4AId 3d VLSI'T6
S
¥
020T60'LD USUEZT BILT, “JO1d 1033341 t
EJIpOY
00T’ 60°L0 B[2HQED) BN JOId WIDS T
0Z0T 60°L0 BUBLIR]A] 112S2]00D) ADBISIUIWPY ‘1
jedajap sunuaad 15 swnpN
jeAIasq () BlE( BIN)BUWAG nes ydaap juaumasdwiod 112
eyeq RINRUUIDG | [IGRIOARIBU ZIAY [IqBI0AE] ZIAY ap Aopmdopuy IcIgdnpiue)) wawnteduwo) N

VINdADOUd YZI'TVNVY IVININHOA "8

[0 'PY°O'd :POD

«VZD

1 au zejdurexy ALVLINND VNITIL: TVNOILLVN TNISTT0D
1 BlzARy NI VILOTANIZAA IS VINZLVED
NI 1S FILVIOAT TN LLSIN W
I eIy _VIVNOILYYAJO V¥NdED0¥d _
"/ft& m/fsxw




| PROCEDURA OPERATIONALA

MINISTERUGL ERUCATIEL $T CERCITAR]

Ediia I

CURATENIA SI DEZINFECTIA IN

COLEGIUL NATIONAL "ELENA
CUZA™

UNITATE

Cod: P.O.AdA. 01

Revizia 1

Exemplar nr. 1

10. Anexe, inregistrari, arhivari

o

Nr. Denumirea anexei/ | Elaborator | Aprobi Nr. de Difuzare Arhivare Alte
anexii/ formularului exemplare clemente
cod formular
foc perioadi

Anexa 1 Model plan

cadru de

curitenic si

dezinfectie
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11. Cuprins

Nr. Componentei Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina

in cadrul procedurii

operafionale

1 Copetla

2 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau,
dupa caz, a reviziel in cadrul editiei procedurii operationale

3 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

4 Lista cuprizand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa, caz,
revizia din cadrul editiei procedurii operationale

5 Scopul procedurii operationale

O Domeniul de aplicare a procedurii operationale

7 Documentele de releringi (reglementiri) aplicabile procedurii operationale |

8 Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati n procedura operationali

9 Descrierea procedurii operagionale

10 Responsabilitafi si rispunderi in derularea activititii

11 Foumnuluw evidentd modificdri

12 Formular analizi procedurd

(3 Lista de difuzare a procedurii )

14 Anexe, inregistréri, arhivéri

15 Cuptins
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